PREFEITURA MUNICIPAL DE MARIANA

CEP 35.420-000 — ESTADO DE MINAS GERAIS
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO (31)3557 9055

licitacaoprefeiturademariana@gmail.com

EDITAL

PROCESSO LICITATORIO N°.128/2026
INEXIGIBILIDADE N°.100/2026
CREDENCIAMENTO ELETRONICO N°003/2026

Objeto CREDENCIAMENTO DE AGENCIA DE VIAGENS ESPECIALIZADA
PARA A PRESTAGCAO DE SERVICOS CONTINUOS DE EMISSAO,
REMARCAGCAQO, CANCELAMENTO E REEMBOLSO DE PASSAGENS
AEREAS, NACIONAIS E INTERNACIONAIS, BEM COMO A
INTERMEDIAGAO DE RESERVAS E FORNECIMENTO DE SERVICOS
DE HOSPEDAGEM E SEGURO DE VIAGEM , DESTINADOS AO
ATENDIMENTO DAS DEMANDAS INSTITUCIONAIS DA
ADMINISTRACAO MUNICIPAL DE MARIANA

Periodo do Inicio 27/07/2026 até o dia 27/07/2027
credenciamento

Local parao Sistema eletrénico utilizado: AMM LICITA, disponivel no endereco
credenciamento: |hitps://ammlicita org br/

Consulta ao edital e divulgacao de informagdes: os procedimentos
deste pregdo serdo realizados exclusivamente por meio eletrénico,
conforme regulamento disponibilizado no portal do AMM LICITA, no
endereco eletrdnico https://ammlicita.org.br/, nos termos da lei federal
14.133/2021

Coordenacao do processo: Departamento de Compras e licitagoes —
Setor de Licitagdes— Praca JK, s/n, Centro Mariana MG (31)3557 9055
E-mail: licitacaoprefeiturademariana@gmail.com

Referéncia de tempo: para todas as referéncias de tempo sera
observado o horario oficial de Brasilia (DF).
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PROCESSO LICITATORIO N°.128/2026
INEXIGIBILIDADE N°.100/2026
CREDENCIAMENTO ELETRONICO N°003/2026

PREAMBULO

O Municipio de Mariana, inscrito no CNPJ sob o n°. 18.295.303/0001-44 nos termos
do art.78 inciso | da lei 14.133/2021 e suas modificagdes posteriores, e do art.3° I)
do Decreto Municipal n° 11.722/2024, torna publico que recebera, durante o periodo
estabelecido no edital de forma eletrénica, propostas para o CREDENCIAMENTO
N°. 003/2026, Inexigibilidade n° 100/2026 PRC:128/2026.

O presente edital se trata de modelo padrdao adotado pelo Municipio de Mariana —
MG para todos os procedimentos de CREDENCIAMENTO na forma ELETRONICA.
As regras do presente edital devem seguir o previsto neste instrumento e,
especialmente, o termo de referéncia constante do anexo |. Em diversas partes do
presente edital ha referéncias diretas ha itens e regras constantes do termo de
referéncia.

1 — DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1 — O Credenciamento sera realizado, por meio da internet, mediante condi¢des de
seguranga — criptografia e autenticagdo — em todas as suas fases, tendo como
equipe os servidores abaixo indicados, nos termos da portaria 006/2025:

Comissao de Contratagao: Gustavo Grijé dos Santos Augusto
Gislaine Fernanda da Silva
Michelle de Padua Aneli da Silva
Marcelle Roberto Soares

Jakcele Nunes de Oliveira

1.2 — Os trabalhos serdo conduzidos pela Comissdo de Contratacdo ou Agente de
Contratacdo regularmente designado, mediante a insercdo e monitoramento de
dados gerados ou transferidos para o sistema “AMM LICITA”, constante da pagina
eletrénica https://ammilicita.org.br/.
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1.3 — Todas as referéncias de tempo no edital, no aviso e durante a sessao publica
observarao o horario de Brasilia-DF e dessa forma serao registradas no sistema
eletrénico e em todo o processo.

2 -DO OBJETO E FINALIDADE ‘

2.1- Constitui objeto deste processo:

Credenciamento de agéncia de viagens especializada para a prestacdo de servigos
continuos de emissao, remarcacgao, cancelamento e reembolso de passagens aéreas,
nacionais e internacionais, bem como a intermediacdo de reservas e fornecimento de
servicos de hospedagem e seguro de viagem , destinados ao atendimento das
demandas institucionais da Administragdo Municipal de Mariana.

2.2 FINALIDADE:
O presente credenciamento tem por finalidade o atendimento as demandas da(s)

Secretaria(s) requisitante(s) desta contratagdo, conforme justificativa apresentada no
Estudo Técnico preliminar e Termo de Referéncia, anexo | deste edital.

3 — DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO ‘

3.1 — Poderao participar deste credenciamento interessados cujo ramo de atividade
seja compativel com o respectivo objeto, cadastradas ou ndo na prefeitura municipal
de Mariana MG, como fornecedor/prestador de servigos, que atendam as exigéncias
constantes deste edital e respectivo termo de referéncia (anexo 1), mediante prévio
credenciamento perante o provedor do sistema eletronico AMM LICITA. devendo o
interessado, ou seu representante, comprovar a existéncia dos necessarios poderes
para a formulacdo de propostas e para a pratica dos demais atos inerentes ao
certame.

3.2 — Nao podera participar desta licitacdo o interessado que:

a) Esteja sob faléncia, concurso de credores, concordata ou processo de
dissolucdo ou liquidacdo; Sera permitida a participacdo de interessados em
recuperagao judicial, desde que apresentem certiddo emitida pelo juizo falimentar
e/ou plano de recuperacao deferido, na qual fique demonstrado que a empresa esta
apta econémica e financeiramente para participar do procedimento licitatorio;

b) Nao atenda as condigoes deste edital, seu termo de referéncia e anexos;

c) Tenha sido declarada inidbnea ou que tenha sido impedida de licitar ou
contratar com quaisquer 6rgaos da administragao publica;

d) Agente publico do 6rgdo ou entidade licitante ou contratante;

e) Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgédo ou entidade contratante ou com
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agente publico que desempenhe fungao na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na
gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibicdo constar
expressamente do edital de licitagao;

f) Tenha objeto social incompativel com o objeto desta licitagcao;

g) Esteja proibido de participar de licitacbes e celebrar contratos administrativos,
na forma da legislagéo vigente.

h) Interessados que estejam reunidas em consorcio e sejam controladoras
coligadas ou subsidiarias entre si, ou ainda, quaisquer que sejam sua forma de
conglomeracao, pois o objeto ndo é de grande vulto ou complexo que justifique tal
possibilidade.

i) Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica
ou juridica, quando a licitagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a
ele relacionados;

i) Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento)
do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
licitagcdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

k)  Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragao
de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condicbes analogas as de
escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagcédo
trabalhista.

) Sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais.

3.2.1 — Com a finalidade comprobatéria destas condicdes, o licitante devera anexar
declaragao propria ao sistema eletronico, conforme modelo do anexo |l deste edital.

3.3 — A empresa contratada devera atender as regulamentacbes em vigor
atinentes a autorizacao de funcionamento e/ou fornecimento de materiais, conforme
sua area de atuacdo comercial, demonstrando regularidade perante o6rgéos
fiscalizadores do governo ou de autarquias competentes, conforme o caso.

DA PARTICIPAGAO DE MICROEMPRESAS, INTERESSADOS DE PEQUENO PORTE
E EQUIPARADAS:

3.4 - No presente certame, em cumprimento da lei complementar 123/06, as
microempresas interessadas serao identificadas pela sigla ME e as empresas de
pequeno porte como EPP, empregando-se a sigla MPE para se referir a ambas
genericamente.

3.5 — As empresas que se enquadrem como MPE deverdo comprovar essa
condicdo mediante declaragao (anexo lll) de que assim se enquadram, nos termos
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do art. 3° da lei complementar 123/06, com o escopo de indicar que estao aptas a
fruirem dos beneficios e vantagens instituidos em lei a favor destas categorias.

3.5.1 — A ndo comprovagao do enquadramento fiscal importara na impossibilidade de
requerimento do tratamento diferenciado assegurado pela lei complementar 123/06.

3.6 — Sera concedido tratamento favorecido para as MPES, para as sociedades
cooperativas mencionadas no art. 34 da lei federal 11.488/07, para o agricultor
familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI,
nos limites previstos da lei complementar 123/06.

3.7 Nos termos do artigo 4° da lei 14.133/2021, os beneficios previstos nos artigos
42 a 49 da Lei Complementar n° 123/2006, aplicaveis as Microempresas se
Empresas de Pequeno Porte ndo serdo concedidos quando o valor estimado do
item, na aquisicdo de bens ou contratacdo de servigos em geral, for superior ao
limite de receita bruta anual permitido para enquadramento como empresa de
pequeno porte, bem como nas contrata¢cdes de obras e servigos de engenharia cujo
valor estimado ultrapasse o mesmo limite.

3.8 A obtencdo de beneficios a que se refere o caput do artigo 4° da lei
14.133/2021 fica limitada as microempresas e as empresas de pequeno porte que,
no ano-calendario de realizacido da licitacdo, ainda ndo tenham celebrado contratos
com a administracdo publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

4 — CREDENCIAMENTO NO SISTEMA ELETRONICO E PARTICIPAGAO ‘

41 — Para acesso ao sistema eletrbnico, os interessados em participar do
credenciamento deverdo dispor de chave de identificagdo e senha pessoal,
intransferiveis e de exclusiva responsabilidade do usuario, obtidas junto a plataforma
AMM LICITA.

4.2 — Caberd ao interessado proceder ao respectivo credenciamento junto ao
provedor do sistema, sob sua exclusiva responsabilidade ou de seu representante
legal, a partir do qual se dara a presungdo de sua capacidade técnica para
realizagao das transagdes inerentes a este pregéo.

4.2.1 — E de responsabilidade exclusiva do cadastrado conferir a exatiddo dos seus
dados cadastrais e manté-los atualizados junto aos Org&dos responsaveis pela
informagédo, devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragdo dos
registros tdo logo identifique incorregdo ou aqueles se tornem desatualizados, sob
pena de ensejar desclassificagdo no momento da habilitagdo em caso de incorregao.
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4.3 — Os interessados se responsabilizam exclusiva e formalmente pelas transacdes
efetuadas em seu nome, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e por
atos praticados diretamente ou por representante, excluindo-se a responsabilidade
do provedor do sistema, da Comissédo de Contratacdo/Agente de Contratacéo e do
orgao promotor da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

4.4 — Em se tratando de MPE, nos termos da lei complementar 123/06 e para que
possam usufruir do tratamento diferenciado previsto no capitulo V da referida lei, é
necessario, quando do credenciamento, a declaragdo em campo préprio do sistema
eletrénico, identificando-se como MPE.

4.5 — A participacdo no credenciamento eletronico dar-se-a por meio da digitacao da
senha pessoal do representante devidamente credenciado e subsequente
encaminhamento da proposta de precos e documentos de habilitagio,
exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, observados data e horario limite
estabelecidos.

4.5.1 — A informacao dos dados para acesso deve ser feita na pagina inicial do site:
https://ammlicita.org.br/, na parte “acessar”.

4.6 — O interessado declarara no sistema, antes de registrar sua proposta, que
cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo exigidos neste edital, sujeitando-se
as sancgoes legais na hipétese de declaragao falsa; pressupondo-se o conhecimento
e atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas no edital mediante o
encaminhamento da proposta.

4.7 — O interessado sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas
em seu nome no sistema eletrénico, nao cabendo a AMM LICITA responsabilidade
por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.8 — A declaracao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e
proposta sujeitara o interessado as sang¢des previstas neste edital.

4.9 — Cabera ao interessado acompanhar as operagbes no sistema eletrénico
durante a sessdo publica do Credenciamento ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

4.10 — O interessado devera comunicar imediatamente a AMM LICITA (provedor do
sistema) qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a inviabilidade
do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso.

4.11 - Havendo duvidas, sempre consultar o suporte técnico do AMM LICITA,
através dos canais disponibilizados pela plataforma ou pelo telefone (31) 3191-
7001.
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5 — DA APRESENTAGAO DA CARTA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

5.1. Os interessados encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, os
documentos de habilitagdo exigidos no edital, bem como a carta de Adesao (
anexo | deste edital), até a data e o horario de validade estabelecidos para se
credenciarem.

51.1- A postagem no AMM LICITA é obrigatéria, ndo sendo admitido
encaminhamento por e-mail ou qualquer outro meio, inclusive nao seréo aceitos links
de acesso como comprovagdo de atendimento dos documentos exigidos neste
processo.

5.2 — O envio dos documentos de habilitacdo exigidos neste edital e o
preenchimento da proposta (Carta de Adesao) ocorrera por meio de chave de
acesso e senha intransferivel.

5.2.1- Durante o cadastro da proposta o interessado podera escolher em quais itens
deseja se credenciar.

5.2.1 — As MPES deverao encaminhar a documentacao de habilitagcdo, ainda que
haja alguma restricao de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1°
da lei complementar 123/06.

5.3 - Somente serdo CREDENCIADOS os interessados que apresentarem a
documentacgao exigida conforme edital.

5.4 - Os documentos que compdem a habilitagcdo do interessado que for
CREDENCIADO serao disponibilizados para avaliagao da Comissao de Contratacao
€ para acesso publico.

5.5 - Em caso de apresentacdo de documentos faltantes o municipio podera solicitar
ao interessado a apresentacdo dos mesmos, estabelecendo prazos para isso. A nao
apresentagao dos documentos solicitados dentro do prazo estipulado, acarretara na
inabilitagdo do interessado.

5.6 Os documentos complementares a proposta e a habilitagdo, quando necessarios
a confirmagao daqueles exigidos no edital e ja apresentados, se houver, serdo
encaminhados pelo interessado no prazo, de minimo 24 (vinte e quatro) horas, ou
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outro definido pela Comissédo de contratacdo sob pena de inabilitacao, podendo ser
prorrogado este prazo.

5.6.1- Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando
houver duvida em relacao a integridade do documento digital.

5.6.2-Nestes casos, o interessado devera encaminhar a documentagéo original ou a
cépia autenticada exigida, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, ou outro
definido pela Comissao de contratagdo , contados da data da solicitacdo da
comissao, via sistema.

5.6.3- Se a empresa for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da
matriz, e se a empresa for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da
filial, exceto aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

5.6.4 Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverao ser entregues
acompanhados da ftradugcdo para lingua portuguesa, efetuada por Tradutor
Juramentado, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizagbes pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

5.6.5- Nao sera habilitado/credenciado o interessado que nao comprovar sua
habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou
apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

5.6- Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante
toda a vigéncia do credenciamento, ficando responsavel pelo énus decorrente da
perda de negodcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens e/ou
informacdes bem como alteracdes emitidas pelo sistema.

5.6.1- Todas as comunicagoes referentes ao credenciamento seréo pela plataforma
da AMM
Licita.

6 — DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1 - Por se tratar de um credenciamento com modo de selegao paralela e nao
excludente, devera o interessado, no campo quantitativo, manter os quantitativos
estabelecidos pela administragdo municipal.

6.2 - No termo de contrato a ser gerado constara apenas os valores dos servigos,
sendo que a distribuicdo sera realizada conforme a demanda do municipio, de
forma igualitaria e considerando o principio da isonomia entre todos credenciados.
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6.2.1- A convocacgdo dos credenciados para a execugdo dos servicos ocorrera
conforme a demanda da Administracdo, mediante sistema de distribuicdo
equitativa, assegurada a observancia dos principios da isonomia, impessoalidade e
da rotatividade entre todos os credenciados aptos.

6.3 - ApoOs realizar o cadastro na plataforma o interessado podera escolher em
quais itens deseja se credenciar.

6.4 - Para duavidas quanto ao cadastro na plataforma deverdo ser sanadas
diretamente com a Licitar Digital (AMM Licita)

6.5 - Os interessados devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas
normas de regéncia de contratagbes publicas, quando participarem de licitagbes
publicas.

6.6 - No caso de alguma inconsisténcia no descritivo dos itens entre o Edital e o
constante na plataforma devera ser considerado o descritivo do Edital.

6.7 — O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias,
contados da apresentacéo.

6.8 - A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢cdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia, assumindo o interessado o compromisso de executar o objeto nos
seus termos.

6.9 — Os interessados devem respeitar, quando houver, os precos maximos
estabelecidos nas normas de regéncia de contratagbes publicas quando
participarem de licitagbes publicas, cujo descumprimento pode ensejar a
fiscalizagdo do tribunal de contas e, apés o devido processo legal, gerar as
seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogdo das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da
constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa
contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobre pre¢co na execugao do contrato.

7 — DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

7.1 — Para fins de habilitagdo no credenciamento, as interessadas terao de satisfazer
os requisitos mediante apresentag¢do de documentos relativos a:

7.2 -HABILITAGAO JURIDICA

a) Registro comercial no caso de firma individual;
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b)Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e ultima alteracao (se houver) em
vigor, devidamente registrado, onde se possa identificar o administrador, em se
tratando de sociedades comerciais € no caso de sociedade por acgoes,
acompanhados de documentos que comprovem a eleicdo de seus administradores;
ou

c) Comprovante de inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,
acompanhado de prova da composi¢cao da diretoria em exercicio; ou

d)Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo érgao competente, quando a atividade assim o exigir.

7.3 DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica, através do
cartao do CNPJ, que também servira para fins de comprovacido do
enquadramento como Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos
Federais e a divida Ativa da Unido e prova de regularizagdo perante o
instituto Nacional de Seguridade Social — INSS, através de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, conforme Portarias MF
358 e 443/2014;

c) Prova de Regularidade Fiscal para com a Fazenda Publica Estadual,;

d) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei;

e) Prova de regularidade fiscal perante ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (CRF - FGTS), demonstrando situagcao regular no cumprimento dos
encargos sociais instituidos por Lei;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante apresentagéo de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)
el/ou, no caso de estarem os débitos garantidos por penhora suficiente ou com
a exigibilidade suspensa, sera aceita a Certiddo Positiva de Débitos
Trabalhistas, que tenha os mesmos efeitos da CNDT;

7.4-HABILITAGAO TECNICA
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Para fins de qualificacdo técnica, os interessados deverao apresentar a
documentacao constante a seguir:

a) No minimo 01(um) atestado (s) de Capacidade Técnica, fornecido (s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado que comprove ter a licitante desempenhado
servigos iguais, similares ou superiores ao objeto do presente credenciamento,
com nome legivel do emitente, em papel timbrado, ou em papel sem timbre com
carimbo do CNPJ.

b) Certificado do CADASTUR em vigéncia, conforme Lei n® 11.771/2008 e Decreto
n°® 7.381/2010

7.5-QUALIFICAGAO ECONOMICA FINANCEIRA

a) Certiddo negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, ou de execugao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica ou
em sitio eletrdnico caso a comarca da licitante disponha desta ferramenta.

a.1-Sera permitida a participacdo de empresas em recuperagao judicial, desde que
apresentem certiddo emitida pelo Juizo Falimentar e/ou Plano de Recuperacao
deferido, na qual fiqgue demonstrado que a empresa esta apta econbmica e
financeiramente para participar do procedimento licitatorio.

7.6 DECLARAGCOES CONJUNTA
7.6.1. Declaragao conjunta (conforme modelo do anexo Il);
7.6.2. Declaragao de enquadramento fiscal (conforme modelo do anexo lll);

7.6.3. Declaracdes de Responsabilidade, Conhecimento e M&o-de-obra de Menores,
reserva de cargos e declaracdo de autenticidade dos documentos enviados,
conforme anexo IV.

7.7 CARTA DE ADESAO

7.7.1 Carta de adesao (anexo | do edital) com os itens que a empresa deseja se
credenciar. As interessadas poderao se credenciar em todos os itens ou apenas
naqueles de seu interesse.

| 8.DA EXECUGAO, CONTROLE E CONDIGOES DE PRESTAGAO DE SERVIGOS |

8.1 O CREDENCIADO devera atender a(s) Secretaria(s) conforme as condi¢oes
estabelecidas no Termo de Referéncia.

11
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8.1.1 O presente credenciamento ndo obriga a Administragdo Publica a Contratar,
sendo mera a expectativa quanto as quantidades que sera distribuida de acordo com
o numero de credenciados e conforme as necessidades da administracao.

8.2 A execugao do servico devera ser feito de acordo com as quantidades,
caracteristicas, especificacbes, condicbes estabelecidas no Termo de Referéncia,
conforme a necessidade da(s) Secretaria(s) requisitante(s).

8.3 O credenciado(a) devera cumprir integralmente o objeto do presente Termo de
Referéncia e do Edital.

8.4 O credenciado(a) devera executar o objeto com as disposicdes do Termo de
Referéncia, do Edital e seus Anexos;

8.5 O credenciado(a) devera colocar a disposicdo do Contratante o numero de
funcionarios e necessarios a plena execugao do objeto, a fim de que os mesmos sejam
desenvolvidos de acordo com as condigbes ajustadas constantes deste Termo de
Referéncia e a Minuta do Contrato;

8.6 O credenciado (a) devera fornecer os itens ou prestar os servigos com a qualidade e
dentro dos prazos exigidos, responsabilizando-se pelo cumprimento de toda legislacao e
normativa aplicavel a espécie;

8.7 O credenciado(a) devera providenciar a imediata corre¢ao das deficiéncias apontadas
pelo Contratante quanto a execugao dos servigcos contratados;

8.8 O credenciado (a) devera cumprir as posturas municipais e as disposigbes legais
estaduais e federais que interfiram na execucéo dos servicos;

8.9 O credenciado (a) devera manter, durante toda a execug¢ao da relagdo contratual,
em compatibilidade com as obrigagées assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacédo e
qualificagao exigidas na licitagao;

8.10 Os demais direitos e obrigagdes das partes sera objeto de Contrato de
prestacdo de servico, na forma da minuta do contrato que faz parte deste Edital —
ANEXO V

8.11 O quantitativo do servigo sera dividido pela(s) Secretaria(s) solicitante(s), entre
0s numeros de credenciados, dando assim, oportunidades para todos os participantes
declarados habilitados.

8.12 A interessada podera se credenciar em todos os itens ou apenas naquele de seu
interesse.

9 — DA ADESAO AO CREDENCIAMENTO
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91 Os interessados, ao efetivarem o CREDENCIAMENTO, concordam
automaticamente com todos os termos do Edital e seus anexos.

9.2 A contratacdo somente se efetivara apdés o cumprimento dos critérios
estabelecidos neste EDITAL DE CREDENCIAMENTO, definidos pela Prefeitura.

9.3 Sera considerada habilitada o interessado que apresentar toda a documentacéao
em conformidade com o item 7 do presente edital.

9.4 A distribuicdo da demanda que surgir durante o periodo de vigéncia do presente
credenciamento sera realizada da seguinte forma:

1-considerando que a presente contratagdo se enquadra na hipotese
de credenciamento em mercados fluidos, a distribuicdo da demanda
sera realizada mediante sele¢do do credenciado que no momento da
necessidade da Administragdo, apresentar a proposta mais
vantajosa, considerando critérios como: menor prego disponivel para
a data e trecho pretendidos, melhores condi¢des de hospedagem,
menor tempo de deslocamento, adequagdo aos horarios
demandados e demais variaveis pertinentes a execugao do servigo.

2-Nao podera haver distribuicdo a beneficiar um credenciado em
detrimento de outro, no caso de caracteristicas iguais entre ambas as
empresas, devendo ser realizada a rotatividade na distribuicdo entre os
Fornecedores Credenciados;

9.5 CRITERIOS E PROCEDIMENTO DA SELEGAO DO CREDENCIADO:

9.5.1 A distribuicdo da demanda ocorrera de maneira dindmica, a cada contratagao,
com base nas condigdes reais de mercado.

9.5.2 Para a escolha da proposta mais vantajosa, o procedimento observara,
obrigatoriamente, as seguintes etapas:

| — Identificacdo da demanda: a unidade requisitante devera formalizar a solicitacao,
contendo, no minimo, as informag¢des necessarias a cotacdo, tais como origem e
destino, datas, horarios preferenciais, quantidade de passageiros, necessidade de
hospedagem, localizagdo desejada, periodo de permanéncia e eventuais requisitos
especificos.

I — Consulta aos credenciados: de posse da demanda, a Coordenadoria de
Compras realizara consulta simultdnea aos credenciados aptos, podendo utilizar, de
forma isolada ou combinada, sistemas eletrbnicos de busca, plataformas de
distribuicdo de passagens, contatos diretos, e-mails institucionais ou outras
ferramentas disponiveis no mercado.
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Il — Apresentacdo das propostas: os credenciados deverdo apresentar, no prazo
definido na solicitacdo, as opcgbes disponiveis para atendimento da demanda,
contendo, de forma clara, os valores, condi¢cdes tarifarias, horarios, itinerarios,
regras de cancelamento e demais informagdes relevantes.

IV — Analise comparativa: as propostas recebidas serao analisadas de forma
objetiva, sendo selecionada aquela que apresentar a melhor condicdo para a
Administracao, considerando, cumulativamente ou nao, os seguintes critérios:

a) menor precgo global

b) compatibilidade com os horarios demandados;

c) menor tempo de deslocamento ou melhores conexdes;

d) melhores condi¢cbdes de hospedagem, incluindo localizacdo e custo-beneficio;
e) condicdes de remarcacgao, cancelamento e reembolso;

f) demais fatores que impactem diretamente na eficiéncia e economicidade da
contratagao.

V — Justificativa da escolha: a decisdo devera ser devidamente motivada, com
registro no processo administrativo das propostas analisadas e dos critérios que
fundamentaram a escolha do credenciado selecionado.

VI — Formalizac&o da contratacéo: apds a selecgado, sera realizada a autorizagao para
emissao da passagem e/ou reserva de hospedagem junto ao credenciado escolhido.

Nota 1: Ndo sera adotado sistema de rodizio, sorteio ou
qualquer outro critério automatico de distribuicdo da demanda,
tendo em vista que tais mecanismos sado incompativeis com a
dindmica do mercado fluido e podem comprometer a obtencao
da proposta mais vantajosa.

Nota 2: Todos os credenciados permanecerdo aptos a
participar das consultas durante a vigéncia do credenciamento,
sendo assegurado tratamento isondmico, vedada qualquer
forma de direcionamento ou favorecimento indevido.

9. 5.4. A Secretaria requisitante devera manter controle sobre as solicitacbes de
compras, fornecimento e controle de saldo, conforme lista de credenciados.

9.5.5. As ordens de compras devem ser emitidas conforme orgamento aprovado e

autorizado mediante emissdo de nota de empenho, pela secretaria/unidade
responsavel, respeitando o rodizio de credenciados em cada item.
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9.5.6 Caso o interessado credenciado (a) por qualquer razdo, n&do aceitar a
solicitacdo de compras, deve a Secretaria requisitante por responsavel designado,
anotar a ocorréncia no controle de rodizio.

9.5.7. Havendo 03 (trés) negativas de atendimento a solicitacdo de compras pela
credenciado (a), a Secretaria deve apresentar relatério solicitando a rescisdo do
credenciamento, cabendo a notificacdo ao credenciado para apresentacdo de
contraditério e ampla defesa.

9.5.8. Na hipotese de o credenciado(a), convocado, nao realizar o
fornecimento/prestacdo de servigo solicitado, a unidade/secretaria demandante
devera convocar o préximo credenciado (a), observada a melhor proposta, e assim
sucessivamente, até o atendimento da necessidade.

9.5.9.1 E permitida a excecdo a regra do rodizio em situagdes excepcionais
devidamente justificadas pelo Ordenador de Despesas da Secretaria requisitante,
mediante despacho fundamentado nos autos do processo de contratacdo. A
excegado devera ser motivada por razbes operacionais, de logistica, emergéncia,
indisponibilidade regional ou outro fator que, devidamente comprovado, torne
inviavel a aplicagao da regra geral.

9.5.10. Poderéao se credenciar todos os interessados que atendam as condicbes de
habilitacdo e demais requisitos previstos neste edital, permanecendo o
credenciamento aberto para novos interessados pelo prazo de 12 (doze) meses ou
enquanto houver saldo do objeto deste credenciamento.

9.6 Os quantitativos estimados neste chamamento tém como base as demandas do
Municipio, ndo constituindo, entretanto, garantia de fornecimento ou de
contratacdo minima em favor dos credenciados.

9.7 O quantitativo previsto neste Edital € meramente estimativo, representando
apenas o que a Prefeitura considera que podera surgir de demanda real no periodo
de 12 (doze) meses, podendo a administragdo municipal requisitar os servigos em
quantidade inferior ao estabelecido nas Planilhas constantes dos Anexos ao Edital,
de acordo com a demanda da prefeitura

10 — DO QUANTITATIVO E VALOR - FORMA DE PAGAMENTO E DOTAGAO

ORGAMENTARIA

Dos quantitativos e valores:
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10.1 Os servicos deverado ser executados mediante solicitacdo da(s) Secretaria(s)
requisitante apds assinatura do contrato de adesao.

01 Servigo de agenciamento de viagens R$ 420.000,00
(passagens aéreas e hospedagem —
nacional e internacional), compreendendo a
contratacdo de empresa especializada para
prestacéo integrada dos servigos, conforme
demanda da Administragéo.

O servigo devera abranger:
Passagens Aéreas:

i. Alteragbes e remarcacdes de voos;
ii. Cancelamentos e solicitagao de
reembolsos junto as companhias aéreas;
iii. Marcacao prévia de assentos;
iv.  Aquisicado de franquia de bagagens;
V. Incluséo de taxas de embarque;
vi. Contratagcido de seguro-viagem, quando
aplicavel, especialmente para viagens
internacionais

Hospedagem:

i.  Apartamentos individuais ou duplos;
ii. Estabelecimentos devidamente
regularizados;
iii. Fornecimento de café da manha incluso
no valor da diaria

Seguro de Viagem

Nota 1- A contratacdo devera contemplar, conforme a necessidade da
Administracdo, a emissdo de passagens aéreas nacionais e internacionais, bem
como a realizagdo de reservas , contratacdo de servigos de hospedagem e de
seguro de viagem, observados o limite do valor estimado anual, a disponibilidade
orcamentaria e as autorizagdes administrativas pertinentes.

Nota 2- O seguro de viagem sera obrigatério para deslocamentos internacionais,
devendo contemplar, no minimo, cobertura para despesas médico-hospitalares,
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assisténcia em viagem, traslado e demais servicos compativeis com as exigéncias
do pais de destino.

Para viagens nacionais, a contratagdo de seguro de viagem podera ser realizada de
forma excepcional, mediante justificativa da unidade requisitante, considerando as
caracteristicas do deslocamento e os riscos envolvidos.

Nota 3- Ressalta-se que a contratagdo sera realizada sem garantia de consumo
minimo, sendo os quantitativos efetivamente utilizados condicionados as demandas
apresentadas pelas secretarias municipais, a autorizagao prévia da Administragao e
a estrita observancia dos principios do interesse publico, da economicidade e da
eficiéncia na aplicagao dos recursos publicos.

10.2 DO PAGAMENTO:

10.2 Os servicos serao prestados mediante requisicdes e autorizagdo expressa da(s)
Secretaria(s) requisitante(s).

10.3 O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias corridos subsequentes ao
fornecimento ou a prestacao do servigo, devidamente atestado por servidor responsavel
designado pela contratante, mediante crédito em conta corrente da contratada, apds a
apresentagao da Nota Fiscal/Fatura original.

10.3.1 Na Nota Fiscal/Fatura deverao constar as seguintes informag¢des: nhome do banco,
numero e nome da agéncia e numero da conta corrente da contratada.

10.3.2 Considera-se como data do pagamento o dia do efetivo depdsito em conta, com a
correspondente emissao da ordem bancaria.

10.3.3 Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou outra circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, o pagamento ficara suspenso até que a contratada adote as
medidas necessarias a regularizagao, nao cabendo qualquer correcéo do valor pactuado.

10.3.4 Na hipétese de atraso no pagamento, desde que nao se enquadre na situacao
prevista no item 3.1.3, incidira juros de mora de 1% (um por cento) ao més, nos termos
dos artigos 1.062 e 1.063 do Cddigo Civil Brasileiro.

10.3.5 As Notas Fiscais/Faturas deverao ser emitidas em nome da Secretaria requisitante
e acompanhadas dos relatorios exigidos.

10.3.7 As empresas contratadas estardo sujeitas a avaliagdo do atendimento pela
Secretaria requisitante ou por terceiros designados, inclusive quanto a qualidade dos
servicos prestados e ao cumprimento das obrigagbes contratuais. Em caso de
irregularidade, podera ser promovida a rescisdo do contrato, com redistribuicdo do saldo
entre as demais credenciadas.
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DADOTAGAO ORGAMENTARIA

10.4 As despesas decorrentes da presente licitagdo, correrdo por conta da dotacao
orcamentaria abaixo especificada do orcamento para o exercicio de 2026, devendo ser
consignada dotagdo de mesma natureza e categoria econémica, no orgcamento do(s)
préoximo(s) exercicio(s) para continuacdo do Contrato, em caso de necessidade de
prorrogacao:

DOTAGAO ORGAMENTARIA

SECRETARIA

02.001.1.4.122.2.038.3.3.90.39 —
Fonte 1500 — Ficha: 5

GABINETE DO PREFEITO E VICE-
PREFEITO

03.001.1.2.62.2.058.3.3.90.39 —
Fonte 1500 — Ficha: 14

PROCURADORIA GERAL DO
MUNICIPIO

05.001.1.1.4.122.2.426.3.3.90.39
— Fonte 1500/1708 — Ficha: 30

SECRETARIA MUNICIPAL OBRAS E
GESTAO URBANA

07.001.24.10.122.2.433.3.3.90.39
— Fonte 1500/1708 — Ficha: 75

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

08.001.1.8.122.2.320.3.3.90.39 —
Fonte 1500/1708 — Ficha: 176

SECRETARIA MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA SOCIAL

09.001.18.12.122.2.087.3.3.90.39
— Fonte 1500/1708 — Ficha: 263

SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCACAO

10.001.1.4.691.2.422.3.3.90.39 —
Fonte 1500/1708 — Ficha: 332

SECRETARIA MUNICIPAL DE
DIVERSIFICACAO ECONOMICA,
TECNOLOGIA E INOVACAO

11.001.1.4.124.2.010.3.3.90.39 —
Fonte 1500 — Ficha: 352

CONTROLADORIA GERAL DO
MUNICIPIO

12.001.17.6.122.2.630.3.3.90.39
— Fonte 1500/1708 — Ficha: 371

SECRETARIA MUNICIPAL DE
SEGURANGCA PUBLICA

14.001.1.18.541.2.368.3.3.90.39
— Fonte 1500/1708 — Ficha: 406

SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO
AMBIENTE E DESENVOLVIMENTO
SUSTENTAVEL E PROTECAO ANIMAL

16.001.1.4.122.2.621.3.3.90.39 —
Fonte 1500 — Ficha: 433

SECRETARIA MUNICIPAL DE
GOVERNO

18.001.1.4.121.2.004.3.3.90.39 —
Fonte 1500/1708 — Ficha: 445

SECRETARIA MUNICPAL DE
PLANEJAMENTO, FAZENDA E

GOVERNANCA
20.001.11.20.122.2.629.3.3.90.39 SECRETARIA MUNICIPAL
— Fonte 1500/1708 — Ficha: 479 DESENVOLVIMENTO RURAL
21.001.1.26..782.2.419.3.3.90.39 SECRETARIA MUNICIPAL DE
— Fonte 1500/1708 — Ficha: 510 TRANSPORTE E LOGISTICA
23.001.14.122.2.421.3.3.90.39 - SECRETARIA MUNICIPAL DE

Fonte 1500/1708 — Ficha: 529

ADMINISTRACAO
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24.001.1.4.122.2.420.3.3.90.39 — SECRETARIA MUNICIPAL DE
Fonte 1500/1708 — Ficha: 511 PATRIMONIO CULTURAL E TURISMO
25.001.1.4.122.2.430.3.390.39 — SECRETARIA MUNICIPAL DE
Fonte 1500/1708 — Ficha: 600 ESPORTES, EVENTOS E

COMUNICACAO
26.001.21.1.482.2.646.3.3.90.39 SECRETARIA MUNICIPAL DE
— Fonte 1500/1708 — Ficha: 626 HABITACAO E ZELADORIA CIDADE

Valor Global : R$420.000,00(Quatrocentos e vinte mil reais)

11 — DOS RECURSOS

11.1 Apds a decisao da administracdo sobre a habilitacdo, os interessados poderao,
interpor recurso caso nao concorde com a decisdo sob pena de preclusdo, nos
termos art. 165, da Lei Federal n° 14.133/21 e do Decreto Municipal 11.722/2024.

11.1.1 As razbes recursais deverdo ser encaminhadas exclusivamente pela
plataforma eletrénica.

11.1.2 Nao sendo de interesse do proponente(a) , esse podera manifestar
formalmente que nao possui a intencao de recorrer da decisdo. A manifestagao
devera ser encaminhada exclusivamente pela plataforma eletrénica.

11.2 - O prazo para apresentagao das razoes recursais sera de 03(trés) dias, iniciado
na data de intimag¢ao da habilitagdo ou inabilitagdo ou da ata de julgamento;

11.2.1 O prazo para apresentagao de contrarrazdes sera o mesmo do recurso e tera
inicio na data de intimacao pessoal ou de divulgagao da interposi¢cao do recurso.

11.3 A apreciagao do recurso dar-se-a em fase unica.

11.4 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a
decisao recorrida, que, se ndo reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3 (irés)
dias uteis, encaminhara o recurso com a sua motivagao a autoridade superior, a qual
devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contado do
recebimento dos autos.

11.5 O acolhimento do recurso implicara invalidacao apenas de ato insuscetivel de
aproveitamento.

11.6 Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de
seus interesses.

12- DA CONVOCAGAO E ASSINATURA DO CONTRATO
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12.1 Findado o prazo recursal, a Prefeitura convocara o interessado(a) habilitado (a),
para assinar o contrato no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados a partir da
intimacao;

12.1.1 O prazo de que trata o item anterior podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, mediante solicitacdo, devidamente justificativa, do credenciado durante o
seu transcurso, desde que o motivo apresentado seja aceito pela administragao.

12.2 O contrato de credenciamento sera enviado ao credenciado através do e-mail,
ou via correios sendo que, podera o candidato devolver o contrato assinado:

12.2.1 Através de arquivo PDF, assinado eletronicamente nos termos de certificados
ICPBrasil, conforme MP 2.200-2 de 2001; ou

12.2.2 Devolver o contrato assinado no formato fisico, a ser entregue ou
encaminhado para o Endereco da Prefeitura Municipal de Mariana, Praca JK, s/n°
,Centro -Mariana/MG CEP. 35.420-003 aos cuidados da Secretaria de Planejamento,
Fazenda e Governanca aos cuidados da Coordenadoria de contratos.

12.3 O ndo atendimento a convocagao para assinatura do contrato, no prazo previsto
no subitem 12.1, representara a desisténcia da empresa com relacdo ao
procedimento previsto neste Edital.

12.4 O resultado da habilitacdo e do credenciamento sera divulgado no Diario Oficial
do Municipio, através do site da Prefeitura: https://mariana.mg.gov.br e Portal da
AMMLicita,

12.5 E vedada a transferéncia, total ou parcial, para terceiros, do objeto do presente
credenciamento, sem a anuéncia prévia da Prefeitura.

13. DAS OBRIGAGOES DO CREDENCAIDO (A)

13.1 A Credenciada devera cumprir integralmente as obrigagdes estabelecidas no
Termo de Referéncia, parte integrante deste Edital, independentemente de sua
transcricao neste instrumento.

13.2 A execugdo do servigo devera ser feita de acordo com as quantidades,
caracteristicas, especificagdes, condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia e
conforme a necessidade da Secretaria solicitante, além de :

13.3 Executar o objeto com as disposi¢cdes deste , edital e seus anexos .

13.4 Colocar a disposi¢cao do Contratante o numero de funcionarios e equipamentos
necessarios a plena execugao dos servigos acima aludidos, a fim de que os mesmos
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sejam desenvolvidos de acordo com as condi¢des ajustadas constantes deste Termo
de Referéncia e a Minuta do Contrato;

13.5 Fornecer os itens com a qualidade e dentro dos prazos exigidos,
responsabilizando-se pelo cumprimento de toda legislacdo e normativa aplicavel a
espécie;

13.6 Providenciar a imediata correcao das deficiéncias apontadas pelo Contratante
quanto a execucgao dos servigos contratados;

13.7 Cumprir as posturas municipais e as disposi¢coes legais estaduais e federais
que interfiram na execugao dos servicos;

13.8 Manter, durante toda a execucgao da relacéo contratual, em compatibilidade com
as obrigag¢des assumidas, todas as condigbes de habilitagcdo e qualificacdo exigidas
na licitacao;

13.9 Os demais direitos e obrigacdes das partes sera objeto de Contrato de
prestacao de servico, na forma da minuta do contrato que faz parte deste Edital —
ANEXO V

13.10 Além das obrigaces previstas no Edital, Termo de Referéncia e seus anexos,
independentemente da sua transcricdo neste instrumento.

13.11 O quantitativo do servigo sera dividido pela(s) Secretaria(s) solicitante(s), entre
0os numeros de credenciados, dando assim, oportunidades para todos os
participantes declarados habilitados.

14. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

14.1 Credenciar funcionarios devidamente para a manutengao dos contatos com a
CONTRATADA.

14.2 Responsabilizar-se inteiramente pelo controle e emissao das autorizagdes de
fornecimento.

14.3 Efetuar os pagamentos nos prazos e condi¢des estipuladas no presente Edital.

14.4 Apds a prestacéo do servigo, verificar se 0 mesmo encontra-se de maneira
adequada ao disposto neste Termo de Referéncia.

14.5 Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela empresa
prestadora do servigo, de acordo com os termos de sua proposta;
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14.6 Emitir Autorizacdo de Fornecimento ou execugao de servigo, ou qualquer outro
documento equivalente, com todas as informacdes necessarias, por intermédio do
representante da administragdo designado, e comunicar a empresa por meio de
telefone, fax ou e-mail da emissdo da mesma;

14.7 Acompanhar e fiscalizar a prestagao do servigo e ou entrega do objeto desta
contratacao, sob os aspectos quantitativos e qualitativos;

14.8 Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pelos empregados da CONTRATADA;

14.9 Controlar e documentar as ocorréncias que porventura existirem no decorrer da
entrega dos produtos/servicos.

14.10 Notificar a empresa fornecedora, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
constatadas nos produtos/servigos, para que sejam adotadas as medidas cabiveis.
14.11 O CONTRATANTE néo respondera por qualquer incidente, que envolva danos
morais ou materiais, ocorrido em razao da entrega dos produtos/servigos, seja pelos
profissionais em seja em razdo de terceiros, cabendo a CONTRATADA tal
responsabilidade, se for o caso.

14.12 Além das obrigacdes previstas no Edital, Termo de Referéncia e seus anexos,
independentemente da sua transcrigdo neste instrumento.

15 — DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

15.1 - Em caso de inexecugao parcial ou total das condicdes fixadas no contrato,
erros ou atrasos no cumprimento do contrato, infringéncia do art. 155 da lei federal
14.133/2021 e quaisquer outras irregularidades, a administragao podera, garantida a
prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes sangdes:

15.1.1. ADVERTENCIA ESCRITA — comunicagdo formal quanto & conduta da
CONTRATADA sobre o descumprimento de contratos e outras obrigacdes
assumidas, e a determinagao da adocéo das necessarias medidas de corregao.

15.1.2. MULTA, n&o podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por centos) nem
superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com
contratagdo direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infracdes
administrativas previstas no art. 154 da Lei n. 14.133/21.

a) 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado, calculado sobre o

valor correspondente a 01 (um) més do Contrato, limitada sua aplicagéo até o maximo
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de 30 (trinta) dias, caso a CONTRATADA n&o inicie a prestacao dos servigos no prazo
e demais condi¢des avencgadas;

b) 10% (dez por cento) calculado sobre o valor correspondente a 01 (um) més do
Contrato por ocorréncia de descumprimento de obrigacédo contratual;

c) 20% (vinte por cento) calculado sobre o valor correspondente a 01 (um) més do
Contrato por ocorréncia de reincidente de descumprimento de obrigacdo contratual;

d) 05% (cinco por cento) calculado sobre o valor correspondente a 01 (um) més do
Contrato, no caso de inexecugao parcial do objeto contratado;

e) 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato, no caso de inexecugéo total; ou
na hipétese da CONTRATADA, injustificadamente, desistir do contrato ou der causa a
sua rescisao;

Atingidos os valores maximos das multas a serem aplicadas e havendo nova
ocorréncia ou reincidéncia de descumprimento de obrigacdo contratual, podera ser
configurada inexecuc¢ao do Contrato.

Atingidos os valores maximos das multas a serem aplicadas e havendo nova
ocorréncia ou reincidéncia de descumprimento de obrigagcdo contratual, podera ser
configurada inexecug¢éo do Contrato.

15.2. SUSPENSAO TEMPORARIA de participagdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administracdo Municipal, por prazo nao superior a 03 (trés) anos nos
termos do inciso Ill, do artigo 155, §4° da Lei n°® 14.133/21;

15.3 DECLARACAO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar com a
Administragcao Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicéo
ou até que seja promovida a reabilitagio da CONTRATADA perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
CONTRATADA ressarcir a Administragao pelos prejuizos resultantes e apos
decorrido o prazo da sanc¢ao aplicada com base no item anterior;

15.4. Em qualquer hipotese de aplicacdo de sangbes, serdo assegurados a
CONTRATADA o contraditério e a ampla defesa.

15.5. - O valor das multas aplicadas devera ser pago por meio de guia propria ao
municipio de Mariana/MG, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis a contar da data
da sua aplicagdo ou podera ser descontado dos pagamentos das faturas devidas
pelo municipio, quando for o caso.

15.6. — O valor da multa podera ser descontado na ocasido dos pagamentos, em
favor do licitante credenciado, sendo que, caso o valor da multa seja superior ao
crédito existente, a diferenca sera cobrada na forma da lei.

15.7- A aplicacdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui a possibilidade da
aplicagao de outras, previstas na lei 14.133/2021, nem a responsabilizagdo do
credenciado por eventuais perdas e danos causados a administragao.
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15.8 — As sancgbes aqui previstas sado independentes entre si podendo ser aplicadas
isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis, sendo que,
em qualquer hipotese de aplicacido de sangdes sera assegurado a credenciada o
contraditério e a ampla defesa. .

15.9 Outras sancbes por atos praticados no decorrer da contratacdo poderao estar
previstas no termo de referéncia.

16. INDICE DE REAJUSTE E REEQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO

INDICE DE REAJUSTE:

16.1 Por forga das leis federais n° 9.069/95 e 10.192/2001, e nos termos do § 3° do
artigo 92, da Lei Federal n® 14.133/2021, bem como do Acérdao TCU n° 1587/2023
— Plenario, o valor registrado sera reajustado desde que observado o interregno
minimo de 1 (um) ano, com data-base vinculada a data do orcamento estimado
(15/01/2026 ) ou do ultimo reajuste, tendo como base a variagdo de indice oficial.
16..2 Decorrido o prazo acima estipulado, o indice a ser utilizado sera o IPCA ou
outro indice que venha a substitui-lo por forga de determinagao governamental.

16.3 A aplicagao do indice dar-se-a de acordo com a variagdo acumulada do IPCA
ocorrida nos 12 (doze) meses imediatamente anteriores.

16.4 O Reajuste somente serd aplicado a pedido do interessado mediante
requerimento protocolado ao Departamento de documentagao e arquivo, sendo o

mesmo destinado ao responsavel pela gestao do contrato.

REEQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO:

16.5 Para a promocao do reequilibrio econdmico-financeiro ,a credenciada devera
apresentar documentos fiscais somados a outros que julgar pertinentes e que
comprovem a elevacao dos precos de forma imprevisivel e inesperada.

a) Comprovada a redugdo dos pregos praticados no mercado nas mesmas
condigdes do registro, ou, definido o novo pregco maximo a ser pago pela
Administracdo, o Contratado sera convocado pela Contratante para alteragao, por
aditamento do contrato.

17- VIGENCIA DO CREDENCIAMENTO E VIGENCIA DO CONTRATO
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171 VIGENCIA DO CREDENCIAMENTO

Os quantitativos estimados para contratacdo foram calculados com base na
demanda previamente identificada, n&o implicando em obrigatoriedade de
contratagdo integral por parte do Municipio. O presente credenciamento tera
vigéncia pelo prazo de 12 meses, com fluxo continuo de habilitacdo, podendo
novos interessados se credenciar a qualquer tempo, desde que atendam
integralmente as condicbes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no edital.

O Municipio podera encerrar o credenciamento a qualquer tempo, mediante decisao
motivada ou por insuficiéncia de saldo.

17.2 VIGENCIA DO CONTRATO

17.2.1 O presente contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da
data de sua assinatura, podendo ser prorrogado, a critério da Administracdo, desde
que em conformidade com o prazo e requisitos do artigo 75, inciso VIII, da Lei
Federal n® 14.133/2021.

17.2.2 A prorrogagao de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de

termo aditivo.

17.2.3Nas eventuais prorrogacdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou
amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratagdo deverao ser

reduzidos ou eliminados como condi¢c&o para a renovagao.

18- DA FISCALIZAGAO

18.1- O presente contrato serd acompanhado por servidor designado que ficara
responsavel por fiscalizar a execugdo do mesmo, verificando a procedéncia do
servico prestado, registrando todas as ocorréncias e deficiéncias verificadas em
relatério, devendo manter contatos com o Contratado para a solucdo dos problemas
detectados, bem como acompanhar a vigéncia do mesmo.

A) - As exigéncias e a atuagado da fiscalizagao pelo Municipio de Mariana, em
nada restringe a responsabilidade, unica, integral e exclusiva da licitante vencedora,
no que concerne a execugao do objeto do contrato.

B) - A Contratada permitira e oferecera condi¢gdes para a mais ampla e completa
fiscalizacdo, durante a vigéncia deste contrato, fornecendo informagodes, propiciando
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0 acesso a documentacao pertinente e atendendo as observagdes e exigéncias
apresentadas pela fiscalizagao/gestor por terceiros indicados.

19- DO DESCREDENCIAMENTO E RESCISAO DO CONTRATO

O presente contrato podera ser rescindido em qualquer tempo, seja amigavelmente,
judicialmente ou através de ato unilateral e escrito do CONTRATANTE, nos termos
do art. 104 e seguintes da Lei Federal n°. 14.133/21, e do Decreto Municipal
11.722/2024 assegurado o contraditorio e ampla defesa.

19.1 A Administrac&o podera realizar o descredenciamento quando houver:

a) pedido formalizado pelo credenciado

b) perda das condi¢des de habilitagdo do credenciado

¢) descumprimento injustificado do contrato pelo contratado

d) sancao de impedimento de licitar e contratar ou de declaracao de inidoneidade
superveniente ao credenciamento

19.1.2 O pedido de descredenciamento de que trata a alinea a) do item 19.1 nao
desincumbira o credenciado do cumprimento de eventuais contratos assumidos e
das responsabilidades deles decorrentes.

19.1.3 Nas hipéteses previstas nas alineas b) e c) do item 19.1, além do
descredenciamento, devera ser aberto processo administrativo, assegurados o
contraditério e a ampla defesa, para possivel aplicagao de penalidades, na forma
estabelecida na lei.

20— DO ADIAMENTO, REVOGAGAO OU ANULAGAO DO CREDENCIAMENTO

20.1 — A administragdo podera revogar a presente credenciamento ou parte dela por
razbes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente
comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, ou anula-la por
ilegalidade, de oficio ou por provocacgao de terceiros, mediante parecer devidamente
fundamentado, bem como adia-la ou prorrogar o prazo para recebimento das
propostas, sem que caibam aos interessados quaisquer reclamagdes ou direitos a
indenizagdo ou reembolso, ressalvado o direito do contratado de boa-fé ao
ressarcimento dos encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato.
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21- DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

21.1 O presente edital permanecera aberto durante sua vigéncia, sendo admitida sua
impugnacao a qualquer tempo por qualquer interessado, devendo a Administragao
apreciar e responder no prazo razoavel.

21.2 — A impugnacao podera ser realizada por forma eletrénica, na plataforma AMM
Licita ou pelo email: licitacaoprefeiturademariana@gmail.com.

21.2.1 — Caso a impugnacao seja enviada de forma eletrénica conforme previsto no
item acima, recomenda-se que a requerente faca contato telefénico para confirmar
seu recebimento, pelo telefone (31)3557 9055.

21.3 — Cabera a comissdo de contratagcdo , auxiliado pelos responsaveis pela
elaboracao deste edital, e seus anexos, responder aos pedidos de esclarecimentos e
decidir sobre a impugnagao apresentada.

21.4 Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacao
do certame.

21.4.1 A data para o recebimento da documentagcdo e da proposta sera mantida
caso a modificagao oriunda do acolhimento da impugnacao nao afetar a formulagao
das propostas.

21.5 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este credenciamento deverao ser
enviados (a), @ Comissao de Contratagdo até 03 (trés) dias uteis anteriores a data
designada para abertura da sessao publica, exclusivamente por meio eletronico via
internet, no endereco indicado no edital ou pelo e-mail
licitacaoprefeiturademariana@gmail.com

21.6 A Comissado de Contratagcao respondera aos pedidos de esclarecimentos e
podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracao do edital e dos
anexos.

21.7 As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos
previstos no certame.

21.7.1 A concessao de efeito suspensivo a impugnagédo é medida excepcional e
devera ser motivada pelo (a) Comissdo de Contratacdo nos autos do processo de
licitacao.

21.8 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serao divulgadas pelo sistema e
vinculardo os participantes e a administragéo.
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| 22 —INFORMAGOES E ELEMENTOS ESCLARECEDORES DA LICITACAO

221 - O interessado em participar deste credenciamento devera fazer o seu
credenciamento junto a plataforma AMM licita, podendo obter informagdes pela
internet, no enderecgo https://ammlicita.org.br/.

22.2 — O interessado apto a participar do certame devera confirmar durante o envio
das propostas, em campo especifico do sistema, que cumprira plenamente os
requisitos de habilitagdo contidos neste edital.

22.3 - O interessado podera obter, junto a AMM licita, toda e qualquer informacao
necessaria para a sua participacao no presente certame.

224 — Para acesso ao sistema eletrbnico os interessados em participar do
credenciamento deverao dispor de chave de identificacido e senha pessoal obtidas
junto a plataforma AMM licita.

1) Os interessados a participacdo no presente credenciamento eletrdnico
deverao obter perante a AMM Licita, sem a possibilidade de inclusdo do
municipio de Mariana como responsavel solidario ou subsidiario, chave de
identificagdo e senha pessoal (intransferiveis) para acesso a plataforma digital.

) E de exclusiva responsabilidade do usuéario o sigilo de seu login e
senha, bem como seu uso em qualquer transacao efetuada diretamente ou por
seu representante, ndo cabendo ao AMM Licita ou a Comiss&do Julgadora a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes pelo uso incorreto da
plataforma e o uso indevido de informacgbes pessoais cadastrais e de acesso,
ainda que por terceiros.

23 — DISPOSIGOES FINAIS

23.1 — O certame sera conduzido por comissao de julgamento que, dentre outras,
tera as seguintes atribuigoes:

a) Abrir e conduzir a sesséo publica;

b) Receber, examinar e decidir as impugnacgdes e os pedidos de esclarecimentos
ao edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis
pela elaboragao desses documentos;

c) Verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos estabelecidos
no edital;

d) Coordenar a sessao publica

e) Verificar e julgar as condi¢cdes de habilitacao;

f) Sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitagdo e sua validade juridica;

g) Receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade
competente quando mantiver sua decisao;
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h)  Indicar os credenciados do certame;
i) Encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e
propor a sua homologacéo.

23.2 - No julgamento das propostas e da habilitagao, a comissdao de contratacéo
podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em
ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacéo e
classificagao.

23.3 - E facultada a comissdo de contratacdo ou & autoridade superior, em qualquer
fase da licitagdo, a promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a
instrucdo do processo licitatério, vedada a inclusdo posterior de informagao ou
documentos que deveriam constar originalmente na proposta ou habilitagao.

23.4 - Os interessados arcardao com todos os custos decorrentes da elaboracgao e
encaminhamento de suas propostas e documentagdes

23.5 - A apresentacdo de proposta obriga o licitante declarado credenciado ao
cumprimento de todas as disposicdes contidas neste Edital e seus anexos.

23.6 — Nao serao aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documentos, em
substituicdo aos documentos requeridos no presente edital e seus anexos.

23.7 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital excluir-se-4 o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento, exceto quando tiver sido explicitamente disposto
em contrario.

23.8 — Ap0s abertura da sessao virtual do certame n&o cabera desisténcia, salvo se
por motivo justo, decorrente de fato superveniente e aceito pela Comissdo de
Contratagao de Contratagao, por decisao fundamentada.

239 - O Credenciado nao podera ceder ou caucionar os direitos creditorios
oriundos do contrato objeto desta licitagao, em quaisquer operagdes financeiras, sem
a prévia e expressa anuéncia da administracédo municipal.

23.10 - Havendo divergéncia entre os termos do edital e os constantes do respectivo
instrumento contratual e demais anexos vinculados ao ato convocatoério, prevalecerao
as disposi¢des deste, cuja correcdo devera ser efetuada em momento oportuno,
conforme disposto em lei.

23.11 - E vedada a subcontratagdo da totalidade do objeto principal desta licitagc&o,
exceto em caso de anuéncia formal da secretaria requisitante.

23.12 - O edital, planilhas, anexos, termo de referéncia e toda documentagdo da
licitagdo sdo complementares entre si.
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23.13- O presente credenciamento podera ser revogado por motivos de interesse
publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulado, no
todo ou em parte, por ilegalidade, de oficio ou por provocagao de terceiro, sem que
caiba aos interessados qualquer direito a reclamacido ou indenizagcao por esses
fatos, de acordo com o art. 71 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

23.14- Qualquer medida judicial oriunda desta licitacao sera processada na comarca
de Mariana/MG, com expressa renuncia de qualquer outra, por mais privilegiada que
seja.

23.15 - Constituem anexos do edital, dele fazendo parte:

a) Anexo | — Carta de Adesdo , Termo de Referéncia e seus anexos;

b)  Anexo Il — Modelo de declaragido conjunta sobre atendimento as condi¢des de
participagao;

c)  Anexo lll - Modelo de declaragao de enquadramento fiscal,

d) Anexo IV - Modelos de declaragdes conjunta de Responsabilidade,
Conhecimento e M&o-de-obra de Menores, reserva de cargos e declaracdo de
autenticidade dos documentos enviados

e) Anexo V — Minuta de Contrato

23.16— O desatendimento de exigéncias formais e ndo essenciais nao importara no
afastamento do licitante, desde que sejam possiveis as afericbes de suas
qualificacbes e as exatas compreensdes de sua proposta, ndo fira os principios
constitucionais e preserve o interesse publico.

23.16.1- Nao havera prejuizo aos participantes que nao forem credenciados,
considerando que a qualquer tempo, os interessados poderédo apresentar novamente
as suas documentagdes para se credenciar, isso, obviamente enquanto a
administracdo mantiver interesse na contratagdo do servico pelo sistema de
credenciamento ou até o periodo de encerramento credenciamento previsto no
edital.

23.17- E permitida a assinatura digital por pessoa fisica ou juridica em meio
eletrbnico, mediante certificado digital emitido em ambito da Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

23.18- Nao havera pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a parcelas
contratuais vinculadas ao presente objeto desta contratacgéo.

23.19- O presente edital estd sujeito a eventuais alteracbes, cabendo aos
interessados(a) acompanhar, por meio do sitio eletrénico da prefeitura municipal de
Mariana MG, todo o tramite do processo licitatério até a data de abertura do certame.
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23.20- As normas que disciplinam este credenciamento serao sempre interpretadas
em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, resguardados o interesse

da administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratagao.

23.21- Os casos nao previstos neste edital serao resolvidos pela administragcao

municipal, observados os principios basilares e demais normas contidas na lei
14.133/2021.

Mariana, 10 de junho de 2026.

Juliano Vasconcelos Gongalves
Prefeito Municipal

Emerson de Freitas
Procurador Geral do Municipio

Danilo Brito das Dores
Controlador Geral do Municipio e Secretario Municipal de Governo e Relagdes
Institucionais Interino

André Lima Belico
Secretario Municipal de Obras e Gestao Urbana

Marilene Roméao Gongalves
Secretaria Municipal de Saude

Juliano Magno Barbosa
Secretario Municipal de Assisténcia Social

Fabricio Nepomuceno Bicalho Santos
Secretario Municipal de Educagao
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Pedro Mol Leite
Secretario Municipal de Diversificagdo Econémica, Tecnologia e Inovagao

Ramon Leonardo Magalhaes
Secretario Municipal de Seguranga Publica

Alexandre Augusto Carneiro
Secretario Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel

Marlon Paulo Figueiredo Silva
Secretario Municipal de Planejamento, Fazenda e Governanga

Duarte Eustaquio Gongalves
Secretario Municipal de Desenvolvimento Rural

Fabiano Xavier Gomes
Secretario Municipal de Transportes e Estradas Vicinais

Arlinda Gongalves Coelho
Secretaria Municipal de Administracao

Marcos Eduardo Batista
Secretario Municipal de Patrimdnio Cultural e Turismo

Bruno Ricardo de Freitas
Secretario Municipal de Esportes, Comunicagao e Eventos

Anténio Marcos de Freitas
Secretario Municipal de Habitacao e Zeladoria
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PROCESSO LICITATORIO N°.128/2026
INEXIGIBILIDADE N°.100/2026
CREDENCIAMENTO ELETRONICO N°003/2026

ANEXO I- CARTA DE ADESAO

Mariana __de de 2026

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE MARIANA

Prezados Senhores:

Conforme Edital de Convocacédo para o procedimento de INEXIGIBILIDADE DE
LICITACAO em epigrafe declaro aceitar todos os seus termos e, apresentamo-lhes
nosso pedido de CREDENCIAMENTO para a celebracido do contrato de adesao
através de Credenciamento de

agéncia de viagens especializada para a prestagdo de servigcos continuos de
emissao, remarcagao, cancelamento e reembolso de passagens aéreas, nacionais e
internacionais, bem como a intermediacao de reservas e fornecimento de servicos
de hospedagem e seguro de viagem , destinados ao atendimento das demandas
institucionais da Administragao Municipal de Mariana.

ITEM DESCRIGAO VALOR GLOBAL

01 Servigo de agenciamento de viagens R$ 420.000,00
(passagens aéreas e hospedagem —
nacional e internacional), compreendendo a
contratacdo de empresa especializada para
prestagao integrada dos servigos, conforme
demanda da Administragao.

O servigo devera abranger:
Passagens Aéreas:

vii.  Alteracdes e remarcagdes de voos;
viii. Cancelamentos e solicitagao de
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reembolsos junto as companhias aéreas;
ix. Marcagao prévia de assentos;
X. Aquisicao de franquia de bagagens;

xi. Inclusado de taxas de embarque;

xii.  Contratacao de seguro-viagem, quando
aplicavel, especialmente para viagens
internacionais

Hospedagem:

iv.  Apartamentos individuais ou duplos;

v. Estabelecimentos devidamente
regularizados;

vi. Fornecimento de café da manha incluso
no valor da diaria

Seguro de Viagem

VALOR TOTAL DOS LOTES: R$420.000,00(Quatrocentos e vinte mil reais)

Prazo de validade da Proposta(...) ..( NAO INFERIOR A 90 DIAS)

Sem mais para o momento, subscrevemo-nos.

Atenciosamente,

Assinatura do Responsavel Legal

Informagdes necessarias:

NOME DA EMPRESA: ..

ENDERECO:

34
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CNPJ:
INSC. EST.:
FONE/E-MAIL :

DADOS BANCARIOS DA EMPRESA
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TERMO DE REFERENCIA

O presente termo de referéncia é parte integrante do edital da licitagdo e visa fornecer as
empresas 0 conjunto de parametros e elementos descritivos adequados para definir e
dimensionar o objeto da contratagdo. Ele foi elaborado com fulcro no Estudo Técnico
Preliminar, objetivando assegurar a viabilidade técnica, o adequado tratamento do impacto
ambiental do empreendimento, e que possibilite a avaliagao do custo do servigo, a definigao
dos métodos e do prazo de sua execugdo, nos moldes do art. 6° inciso XXIIl da Lei n°
14.133/2021.

ORGAOS DEMANDANTES

GABINETE DO PREFEITO E VICE-PREFEITO
PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
SECRETARIA MUNICIPAL OBRAS E GESTAO URBANA
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE DIVERSIFICACAO ECONOMICA, TECNOLOGIA E
INOVACAO

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO
SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANGA PUBLICA

SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL
E PROTECAO ANIMAL

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

SECRETARIA MUNICPAL DE PLANEJAMENTO, FAZENDA E GOVERNANCA
SECRETARIA MUNICIPAL DESENVOLVIMENTO RURAL

SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTE E LOGISTICA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE PATRIMONIO CULTURAL E TURISMO
SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES, EVENTOS E COMUNICAGCAO
SECRETARIA MUNICIPAL DE HABITACAO E ZELADORIA CIDADE
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1. ESPECIFICAGCAO DO OBJETO
1.1 OBJETO

Contratagao de agéncia de viagens especializada para a prestagcao de servigos continuos de
emissdo, remarcagao, cancelamento e reembolso de passagens aéreas, nacionais e
internacionais, bem como a intermediacido de reservas e fornecimento de servigos de
hospedagem e seguro de viagem , destinados ao atendimento das demandas institucionais
da Administragcdo Municipal de Mariana, observadas as normas internas e a legislagao
vigente, sendo os servicos de hospedagem utilizados de forma complementar,
exclusivamente nas situagdes em que o valor da diaria institucional ndo for suficiente para
suprir integralmente as despesas necessarias a permanéncia do servidor ou agente publico
em deslocamento a servigo da Administragéo.

1.2- ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES

As estimativas das quantidades para a contratagdo dos servigos de agenciamento de viagens
foram elaboradas com base no histérico de consumo do Municipio de Mariana,
especialmente no exercicio de 2025, no qual se verificou dispéndio anual aproximado de R$
350.000,00 (trezentos e cinquenta mil reais) com a emissdo de passagens aéreas e a
contratacdo de servigos de hospedagem para atendimento das demandas institucionais das
diversas secretarias municipais.

Considerando que se trata de servico de natureza continuada, prestado sob demanda, e
diante da impossibilidade de previsao exata das quantidades de passagens aéreas e diarias
de hospedagem a serem utilizadas ao longo da vigéncia contratual em razédo da
variabilidade dos deslocamentos, participacdo em eventos, agdes de capacitagcéo, reunides
técnicas e demais compromissos institucionais , optou-se pela estimativa baseada em valor
global anual, em substituicdo a fixagao prévia de quantitativos rigidos.

Diante da possibilidade de variagdes decorrentes da programacao administrativa ao longo do
exercicio financeiro, adotou-se margem estimada de acréscimo de até 20% (vinte por cento)
sobre o valor histérico apurado, resultando no valor estimado de R$ 420.000,00
(quatrocentos e vinte mil reais), exclusivamente para fins de planejamento da contratagao.

ITEM DESCRIGAO VALOR

01 Servigco de agenciamento de viagens R$ 420.000,00
(passagens aéreas e hospedagem — nacional e
internacional), compreendendo a contratacao
de empresa especializada para prestagao
integrada dos servicos, conforme demanda da
Administracgéo.

O servico devera abranger:
Passagens Aéreas:

xiii.  Alteragbes e remarcagdes de voos;
Xiv. Cancelamentos e solicitagao de reembolsos
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junto as companhias aéreas;
XV. Marcagéao prévia de assentos;

xvi.  Aquisicdo de franquia de bagagens;
xvii. Inclusao de taxas de embarque;
xviii. Contratagao de seguro-viagem, quando

aplicavel, especialmente para viagens
internacionais

Hospedagem:
vii.  Apartamentos individuais ou duplos;
viii. Estabelecimentos devidamente

regularizados;
iX. Fornecimento de café da manha incluso no
valor da diaria

A contratagcao devera contemplar, conforme a necessidade da Administragdo, a emissao de
passagens aéreas nacionais e internacionais, bem como a realizagdo de reservas ,
contratagao de servigos de hospedagem e de seguro de viagem, observados o limite do valor
estimado anual, a disponibilidade orgamentaria e as autorizagbes administrativas pertinentes.
O seguro de viagem sera obrigatério para deslocamentos internacionais, devendo
contemplar, no minimo, cobertura para despesas médico-hospitalares, assisténcia em
viagem, traslado e demais servigos compativeis com as exigéncias do pais de destino.

Para viagens nacionais, a contratagdo de seguro de viagem podera ser realizada de forma
excepcional, mediante justificativa da unidade requisitante, considerando as caracteristicas
do deslocamento e os riscos envolvidos.

Ressalta-se que a contratagcéo sera realizada sem garantia de consumo minimo, sendo os
quantitativos efetivamente utilizados condicionados as demandas apresentadas pelas
secretarias municipais, a autorizagdo prévia da Administragdo e a estrita observancia dos
principios do interesse publico, da economicidade e da eficiéncia na aplicagdo dos recursos
publicos.

Dessa forma, a estimativa adotada revela-se compativel com o histérico de consumo do
Municipio, adequada ao perfil da contratagédo e suficiente para subsidiar o planejamento do
certame, assegurando a flexibilidade administrativa necessaria, sem prejuizo do controle, da
fiscalizagdo e da adequada gestao contratual.

1-3 VIGENCIA DO CREDENCIAMENTO

O presente credenciamento tera vigéncia pelo prazo de 12 meses, com fluxo continuo de
habilitagdo, podendo novos interessados se credenciar a qualquer tempo, desde que atendam
integralmente as condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no edital.

O Municipio podera encerrar o credenciamento a qualquer tempo, mediante decisdo motivada
ou por insuficiéncia de saldo.
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1-4 VIGENCIA DO CONTRATO

O presente contrato tera vigéncia de 12 meses, contados a partir da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado, a critério da Administragdo, desde que em conformidade com o
prazo e requisitos do artigo 75, inciso VIII, da Lei Federal n® 14.133/2021.

A prorrogacao de contrato devera ser promovida mediante celebragao de termo aditivo.

Nas eventuais prorrogagdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados
ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratagdo deverdo ser reduzidos ou
eliminados como condi¢ao para a renovacao.

2- FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO
2.1 JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A Administragdo Municipal de Mariana demanda, de forma continua, a contratagdo de
servigos de emissdo de passagens aéreas e reservas de hospedagem e seguro de viagem
para atendimento as atividades institucionais desenvolvidas pelas diversas secretarias.
Essas demandas decorrem da necessidade de deslocamento de servidores e agentes
publicos para participagdo em cursos, capacitagdes, reunides técnicas, eventos oficiais,
visitas institucionais e demais compromissos de interesse publico, indispensaveis ao
aprimoramento da gestdo e a execugao das politicas publicas. Ressalta-se que os servigos
de hospedagem possuem carater complementar, sendo utilizados exclusivamente nas
situagcdes em que o valor da diaria institucional nio for suficiente para suprir integralmente as
despesas necessarias a permanéncia do servidor em deslocamento a servigo da
Administragao.

Atualmente, a auséncia de uma contratacdo estruturada e centralizada de agéncia de
viagens gera dificuldades operacionais, tais como a fragmentacédo das contrata¢des, maior
tempo de resposta as demandas, aumento do risco de falhas administrativas, menor controle
sobre gastos e limitacdes na obtencdo de melhores condigdes comerciais junto aos
fornecedores de passagens e servigos de hotelaria. Ademais, a contratagdao pontual ou
descentralizada tende a comprometer a padronizagdo dos procedimentos e a transparéncia
na execugao das despesas publicas.

O diagndstico atual evidencia que o volume financeiro despendido com esses servigcos
estimado em aproximadamente R$ 350.000,00 no exercicio de 2025 demonstra a
recorréncia e a relevancia da demanda, reforcando a necessidade de planejamento prévio e
de uma solugéo contratual que possibilite maior eficiéncia administrativa e melhor gestdo dos
recursos publicos.

No ambito da fase de planejamento da presente contratagdo, € imprescindivel a analise
comparativa entre a possibilidade de contratacdo direta junto as companhias aéreas e a
contratagdo por intermédio de agéncias de viagens especializadas, especialmente sob a
Gtica da eficiéncia administrativa, economicidade e viabilidade operacional.

A contratacéo direta com companhias aéreas, embora a primeira vista possa sugerir redugéo

de custos pela eliminagao de intermediarios, mostra-se, na pratica, tecnicamente inviavel e

operacionalmente inadequada para atender as necessidades dessa administragdo. Tal
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inviabilidade decorre, inicialmente, da limitacdo estrutural das proprias companhias aéreas,
que operam com canais de venda proprios e politicas comerciais restritas, nao
disponibilizando, de forma integrada, acesso a multiplas op¢bes de voos, rotas, conexdes e
tarifas concorrentes. Dessa forma, a contratagdo direta implicaria a necessidade de multiplos
contratos simultdneos com diversas companhias, o0 que acarretaria significativa
complexidade administrativa, aumento de custos indiretos e dificuldade de gestado contratual.

Outro aspecto relevante refere-se a volatilidade dos pregos das passagens aéreas, que
sofrem variagdes constantes em fungao de fatores como demanda, antecedéncia da compra,
disponibilidade de assentos, sazonalidade e estratégias comerciais das companhias. Nesse
contexto, a atuagédo de agéncias de viagens possibilita a captura, em tempo real, das tarifas
mais econdmicas disponiveis, mediante ferramentas tecnoldgicas e expertise de mercado, o
que nao seria viavel por meio de contratagéo direta, sobretudo considerando a auséncia de
estrutura técnica e tecnolégica da Administracdo para operar tais sistemas de forma
eficiente.

Dessa forma, a contratacdo de agéncia de viagens especializada mostra-se necessaria para
atender de maneira continua e organizada as demandas da Administragdo, permitindo a
centralizagdo da gestdo das solicitagdes, maior controle orgamentario e financeiro, redugao
de riscos operacionais, otimizagdo de prazos e observancia aos principios da eficiéncia,
economicidade, planejamento e interesse publico, conforme preconiza a Lei n°® 14.133/2021.

3- DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugao proposta consiste na contratagdo de AGENCIAS DE VIAGENS, por meio de
credenciamento, para a prestagao de servicos de agenciamento de viagens, compreendendo
o fornecimento de passagens aéreas e a intermediacdo de reservas e servigos de
hospedagem e seguro de viagem destinados ao atendimento das demandas da
Administragdo Municipal.

O modelo adotado permite que multiplas empresas sejam habilitadas para prestar os
servicos, assegurando maior flexibilidade, agilidade e capacidade de atendimento,
especialmente diante da natureza continua e imprevisivel das demandas. Essa caracteristica
€ essencial para garantir que as diversas secretarias municipais sejam atendidas de forma
eficiente, sem dependéncia de um unico fornecedor.

A execucdo dos servigos ocorrera sob demanda, ou seja, conforme a necessidade da
Administracdo, sem obrigatoriedade de consumo minimo. A cada solicitagado, sera realizada
uma analise das opgodes disponiveis no mercado, entre os credenciados, sendo selecionada
aquela que apresentar a melhor condigdo no momento da contratagdo, considerando fatores
como prego, disponibilidade, horarios, localizagdo e custo-beneficio.

A solugdao também contempla a centralizagdo do processo de solicitagdo e contratagdo, o
que permite maior controle, organizagéo e transparéncia. Com isso, a Administracdo passa a
ter melhor gestédo sobre os gastos, maior previsibilidade orgamentaria e maior capacidade de
fiscalizacdo dos servigcos prestados.

Destaca-se que essa contratagdo esta inserida em um contexto de mercado fluido,
especialmente no que se refere ao transporte aéreo e a hospedagem, cujos pregos e

condigbes variam constantemente. Por essa razdo, o modelo de credenciamento se mostra o
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mais adequado, pois possibilita que a Administragdo acompanhe essas variagdes e sempre
busque a melhor opgéao disponivel, evitando contratagbes desvantajosas.

Além disso, a solugéo contribui para a redugao de riscos operacionais, melhora a qualidade
do atendimento, amplia a competitividade entre os prestadores e garante maior eficiéncia na
aplicagao dos recursos publicos.

Dessa forma, a contratagdo proposta atende de maneira adequada as necessidades da
Administragao, reunindo flexibilidade, eficiéncia, controle e economicidade, ao mesmo tempo
em que se alinha as exigéncias legais e as boas praticas da gestao publica.

4- REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 A contratagado devera atender as necessidades permanentes da Administragao Municipal
de Mariana, caracterizando-se como servigo de natureza continuada, uma vez que os
servigos de emissao de passagens aéreas e reservas de hospedagem sdao demandados de
forma recorrente e indispensaveis a manutengdo das atividades administrativas e
institucionais do Municipio. Para tanto, a futura contratada devera atender aos seguintes
requisitos minimos:

4.1.1 Requisitos Funcionais:

a) Prestagdo continua dos servicos de agéncia de viagens, compreendendo a emissao,
marcagao, remarcagao e cancelamento de passagens aéreas nacionais e internacionais,
bem como a realizagdo de reservas e servigos de hospedagem e contratagdo de seguro
viagem. conforme demanda da Administragao;

b) Atendimento as solicitagdes das diversas secretarias municipais, conforme demanda,
dentro dos prazos estabelecidos pela Administragao;

c) Disponibilizagcao de sistema ou canal de atendimento que permita a solicitagéo,
acompanhamento e controle das reservas e emissoes realizadas;

d) Capacidade de oferecer alternativas de voos e hospedagens, visando a obtencéo das
melhores condigbes de custo-beneficio para a Administragao.

4.1.2 Requisitos Técnicos e Operacionais

a) Comprovacgao de capacidade técnica para execuc¢ao do objeto, por meio de atestados de
desempenho anterior compativeis com o objeto da contratagéo;

b)Disponibilidade de equipe qualificada para atendimento das demandas, inclusive em
situagdes emergenciais ou fora do horario comercial, quando necessario;

c)Garantia de conformidade com as normas das companhias aéreas, redes hoteleiras e
demais fornecedores envolvidos;

d)Manutencéo de registros e relatérios detalhados das operagdes realizadas, possibilitando o
acompanhamento e a fiscalizagédo do contrato.

4.1.3 Requisitos de Qualidade e Desempenho

a)Cumprimento dos prazos acordados para atendimento das solicitagdes;
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b)Prestacdo dos servicos com qualidade, eficiéncia e confiabilidade, minimizando falhas
operacionais;

c)Atendimento adequado as necessidades especificas da Administragéo, inclusive quanto a
alteragdes de ultima hora, cancelamentos ou remarcagdes.

4.1.4 Requisitos Legais e Regulatérios

a)Regularidade juridica, fiscal, trabalhista e previdenciaria, conforme exigido pela legislagéo
vigente;

b)Observancia integral as disposicdes da Lei n° 14.133/2021 e demais normas aplicaveis as
contratagdes publicas;

c)Cumprimento das obrigagdes contratuais, inclusive quanto a transparéncia e a prestacéo
de informagdes a Administracao.

4.1.5 Requisitos Legais e Regulatérios

a) Adogédo de praticas que promovam a racionalizagdo dos gastos publicos, priorizando
opgdes mais econdmicas sempre que compativeis com as necessidades do servico;

b) Incentivo a utilizagdo de meios digitais para solicitagdo, confirmagdo e controle das
demandas, reduzindo o uso de papel e otimizando os processos administrativos.

4.1.6 O prazo de execucdo do objeto é imediato, a contar do 1° dia Util posterior a data de
confirmagéo do recebimento, pela CONTRATADA, da nota de empenho, que sera enviada por
e-mail ou outro meio de contato que ela tenha previamente disponibilizado.

4.1.7 Caso nao seja possivel o inicio dos servicos na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdoes respectivas com pelo menos 07 dias de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca

maior.

4.1.8 O servigo devera ser prestado, conforme demanda da Secretaria, em locais e horarios

previamente informados.

4.1.9 Os servigos serdao executados pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagéo
do contrato, para efeito de verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes

neste Termo de Referéncia e na proposta.

5- MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 EXECUGAO DO OBJETO:

5.1.1 A execugdo do objeto dar-se-&a de forma continua e sob demanda, mediante
solicitagdes formais da Administragdo Municipal de Mariana, realizadas pelas Secretarias
requisitantes ou por servidores formalmente designados, observadas as regras estabelecidas
neste Termo de Referéncia, no edital de credenciamento e no instrumento contratual.
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5.1.2 Os servigos de agenciamento de viagens compreenderao, conforme a necessidade da
Administragao:

a) Cotagdo, emissdo, remarcagdo, cancelamento e reembolso de passagens aéreas
nacionais e internacionais;

b) Intermediacdo de reservas e contratagao de servigos de hospedagem;

c) Contratagdo de seguro viagem

d) Fornecimento de bilhetes eletronicos (e-tickets) e demais comprovantes necessarios a
comprovagao da despesa;

e) Atendimento a solicitagdes de alteracbes de voos, cancelamentos ou remarcagdes,

inclusive em situagdes emergenciais, quando devidamente autorizadas.

5.1.3 A execugao dos servigos de hospedagem tera carater complementar, sendo realizada
exclusivamente nas situagdes em que o valor da diaria institucional ndo for suficiente para cobrir
integralmente as despesas com hospedagem, devendo a contratagdo observar as normas internas
da Administragéo e a prévia autorizagao do setor competente.

514 O seguro viagem sera obrigatorio para deslocamentos internacionais, devendo
contemplar, no minimo, cobertura para despesas médico-hospitalares, assisténcia em viagem,
traslado e demais servigos compativeis com as exigéncias do pais de destino. Para viagens
nacionais, a contratagcdo de seguro de viagem podera ser realizada de forma excepcional,
mediante justificativa da unidade requisitante, considerando as caracteristicas do deslocamento e
0s riscos envolvidos.

5.1.5 As solicitagcdes de servigos serdo encaminhadas a agéncia credenciada observando-se o
critério de rodizio entre os fornecedores habilitados, conforme disposto neste Termo de
Referéncia, ressalvadas as hipoteses excepcionais devidamente justificadas e formalizadas nos
autos do processo.

5.1.6 A contratada devera apresentar, sempre que solicitado, no minimo trés opgdes de voos
e/ou hospedagens, quando disponiveis no mercado, priorizando aquelas que oferecam a melhor
relagédo custo-beneficio, respeitados os critérios de economicidade, eficiéncia e interesse publico.
5.1.7 A emissdo de passagens aéreas e a confirmagdo das reservas de hospedagem somente
poderdo ocorrer apos autorizagdo expressa da Administragéo, ndo sendo admitida a realizagédo de
servigos por iniciativa exclusiva da contratada.

5.1.8 A contratada devera garantir atendimento continuo e tempestivo, inclusive em situagdes
emergenciais, alteragdes de ultima hora, cancelamentos ou remarcagdes, observados os prazos
estabelecidos pela Administracdo e as regras das companhias aéreas e estabelecimentos de
hospedagem.

5.1.9 Os servicos deverdo ser executados em conformidade com as normas e condigbes

estabelecidas pelas companhias aéreas, redes hoteleiras e demais fornecedores,
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responsabilizando-se a contratada por eventuais falhas decorrentes de sua atuagdo como
intermediadora.

5110 A execugdo do objeto n&do implicara garantia de consumo minimo por parte da
Administragdo, ficando os servigos condicionados as demandas efetivamente apresentadas, a
disponibilidade orcamentaria e a prévia autorizagdo administrativa, respeitado o limite do valor
estimado da contratagao.

5.1.11 A contratada devera manter registros detalhados de todas as operagbes realizadas,
incluindo cotagdes, autorizacoes, bilhetes emitidos, reservas efetuadas, alteragdes, cancelamentos
e reembolsos, disponibilizando tais informagdes a Administracao sempre que solicitado, para fins
de controle, fiscalizagao e auditoria.

5.1.12 A execugdo dos servigos sera acompanhada e fiscalizada por servidor ou comisséo
designada pela Administragao, que anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
a execucado contratual, adotando as providéncias necessarias a regularizagdo de eventuais falhas

ou descumprimentos.

5.2-CRITERIO PARA ORDEM DE CREDENCIAMENTO E DISTRIBUIGAO DA DEMANDA

5.2.1. No que se refere a forma de distribuicio da demanda entre os credenciados,
considerando que a presente contratagdo se enquadra na hipétese de credenciamento em
mercados fluidos, a distribuicdo da demanda sera realizada mediante selegdo do
credenciado que no momento da necessidade da Administragédo, apresentar a proposta mais
vantajosa, considerando critérios como: menor preco disponivel para a data e trecho
pretendidos, melhores condicdes de hospedagem, menor tempo de deslocamento,
adequacgao aos horarios demandados e demais variaveis pertinentes a execugao do servigo.

5.2.1.1 Critérios e Procedimento da selegdo do credenciado:

A distribuicdo da demanda ocorrera de maneira dindmica, a cada contratagdo, com base nas
condicdes reais de mercado.

Para a escolha da proposta mais vantajosa, o procedimento observara, obrigatoriamente, as
seguintes etapas:

| — Identificagdo da demanda: a unidade requisitante devera formalizar a solicitagao,
contendo, no minimo, as informag¢des necessarias a cotacdo, tais como origem e destino,
datas, horarios preferenciais, quantidade de passageiros, necessidade de hospedagem,
localizagédo desejada, periodo de permanéncia e eventuais requisitos especificos.

Il — Consulta aos credenciados: de posse da demanda, a Coordenadoria de Compras
realizara consulta simultdnea aos credenciados aptos, podendo utilizar, de forma isolada ou
combinada, sistemas eletrbnicos de busca, plataformas de distribuicdo de passagens,
contatos diretos, e-mails institucionais ou outras ferramentas disponiveis no mercado.
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Il — Apresentagao das propostas: os credenciados deverao apresentar, no prazo definido na
solicitagcao, as opg¢des disponiveis para atendimento da demanda, contendo, de forma clara,
os valores, condi¢des tarifarias, horarios, itinerarios, regras de cancelamento e demais
informagdes relevantes.

IV — Analise comparativa: as propostas recebidas serdo analisadas de forma objetiva, sendo
selecionada aquela que apresentar a melhor condicdo para a Administragao, considerando,
cumulativamente ou nao, os seguintes critérios:

a) menor prego global

b) compatibilidade com os horarios demandados;

¢) menor tempo de deslocamento ou melhores conexdes;

d) melhores condigdes de hospedagem, incluindo localizagao e custo-beneficio;

e) condi¢cbes de remarcagao, cancelamento e reembolso;

f) demais fatores que impactem diretamente na eficiéncia e economicidade da contratagéo.

V — Justificativa da escolha: a decisdo devera ser devidamente motivada, com registro no
processo administrativo das propostas analisadas e dos critérios que fundamentaram a
escolha do credenciado selecionado.

VI — Formalizagdo da contratagdo: apds a selegdo, sera realizada a autorizagdo para
emissao da passagem e/ou reserva de hospedagem junto ao credenciado escolhido.

Nado sera adotado sistema de rodizio, sorteio ou qualquer outro critério automatico de
distribuicdo da demanda, tendo em vista que tais mecanismos s&o incompativeis com a
dindmica do mercado fluido e podem comprometer a obtencéo da proposta mais vantajosa.

Todos os credenciados permanecerao aptos a participar das consultas durante a vigéncia do
credenciamento, sendo assegurado tratamento isonémico, vedada qualquer forma de
direcionamento ou favorecimento indevido.

O procedimento ora estabelecido devera garantir transparéncia, rastreabilidade e pleno
controle das contratagdes, permitindo a verificagdo pelos érgdos de controle interno e
externo, em conformidade com os principios da legalidade, isonomia, economicidade,
eficiéncia e selecao da proposta mais vantajosa, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

5.3 OBRIGAGOES DA EMPRESA CREDENCIADA

5.3.1 Cumprir integralmente todas as obriga¢cdes constantes no edital de credenciamento, em
seus anexos, neste Termo de Referéncia, no contrato e na proposta apresentada,
assumindo como exclusivamente seus todos os riscos, 6nus e despesas decorrentes da
boa e perfeita execucao do objeto contratado, em conformidade com a legislagéo vigente,
especialmente a Lei n°® 14.133/2021.

5.3.2 Manter, durante toda a vigéncia do credenciamento e do contrato, todas as condigdes
de habilitagao juridica, técnica, fiscal, trabalhista e econémico-financeira exigidas no edital.
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5.3.3 Executar os servigos objeto da contratagcdo de forma continua, eficiente e sob
demanda, em estrita conformidade com as condigdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, no edital de credenciamento, no contrato e nas normas aplicaveis.

5.3.3 Atender as solicitagdes da Administragdo Municipal de Mariana dentro dos prazos
estabelecidos, garantindo agilidade na emissao, remarcagéo, cancelamento e reembolso de
passagens aéreas, bem como na intermediacao de reservas de hospedagem.

5.3.4 Disponibilizar estrutura adequada de atendimento, inclusive por meio eletrdnico ou
digital, que permita o recebimento, acompanhamento e controle das solicitacées realizadas
pela Administracédo, assegurando comunicagéao eficiente, transparente e rastreavel.

5.3.5 Apresentar, sempre que solicitado, opgdes de voos e hospedagens compativeis com as
necessidades da Administragao, priorizando a melhor relagéo custo-beneficio e observando
os principios da economicidade e do interesse publico.

5.3.6 Executar os servigos de hospedagem exclusivamente nas situagdes em que o valor da
diaria institucional nao for suficiente para cobrir integralmente os custos, observadas as
normas internas e mediante prévia autorizagdo da Administragéo.

5.3.7 Garantir atendimento adequado, inclusive em situagdes emergenciais, tais como
alteragdes de ultima hora, cancelamentos ou remarcagdes, responsabilizando-se pela
intermediacao junto as companhias aéreas, redes hoteleiras e demais fornecedores.

5.3.8 Manter registros completos e atualizados de todas as operagdes realizadas, incluindo
cotagdes, autorizacgoes, bilhetes emitidos, reservas efetuadas, alteragdes, cancelamentos e
reembolsos, disponibilizando tais informagées a Administracao sempre que solicitado.

5.3.9 Fornecer a Administragcdo toda a documentagdo necessaria a comprovagao das
despesas, incluindo bilhetes eletrénicos, comprovantes de reservas, notas fiscais e demais
documentos exigidos pela legislacédo e pelas normas internas do Municipio.

5.3.10 Observar rigorosamente as normas e condi¢cdes estabelecidas pelas companhias
aéreas, redes hoteleiras e demais fornecedores, bem como a legislacdo aplicavel a
prestagao dos servigos.

5.3.11 Responsabilizar-se por todos os atos praticados no exercicio da intermediagdo dos
servigos, respondendo por falhas, erros operacionais, informagdes incorretas ou omissbes
que venham a causar prejuizos a Administragdo ou a terceiros.

5.3.12 Comunicar imediatamente a Administracdo qualquer fato superveniente que possa
comprometer a execugao dos servigos, a regularidade da contratacdo ou o cumprimento das
obrigagdes assumidas.

5.3.13 Néao transferir, ceder ou subcontratar o objeto, total ou parcialmente, sem prévia e
expressa autorizagdo da Administragéo, salvo nos casos admitidos em lei e no edital.

5.3.14 Adotar praticas que promovam a racionalizagdo dos gastos publicos, priorizando
solugdes mais econdbmicas sempre que compativeis com as necessidades do servigo, bem
como incentivar a utilizagdo de meios digitais, reduzindo o uso de papel e otimizando os
processos administrativos.

5.3.15 Arcar integralmente com todas as despesas diretas e indiretas necessarias a
execugao do objeto, tais como custos operacionais, transporte, encargos sociais, fiscais,
trabalhistas, previdenciarios, sindicais ou de classe, seguros, indenizagdes civis e quaisquer
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outros que sejam devidos a seus empregados, prepostos ou terceiros, ndo recaindo sobre a
Administracdo qualquer responsabilidade ou vinculo empregaticio.

5.3.16 Responder por todos os 6nus e obrigagbes decorrentes da legislagdo fiscal, social,
trabalhista, previdenciaria e tributaria, bem como por danos e prejuizos que, a qualquer titulo,
causar a Administracdo, ao meio ambiente ou a terceiros, em decorréncia da execugao dos
servigos contratados, respondendo por si e por seus sucessores, sem prejuizo da aplicagao das

sang¢des administrativas, civis e penais cabiveis.
5.4 OBRIGAGOES DO MUNICIPIO

5.4.1 Efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, nas condi¢des, prazos e forma
estabelecidos neste Termo de Referéncia e no contrato.

5.4.2 Acompanhar, fiscalizar e atestar a execugédo dos servigos contratados, verificando sua
conformidade com as especificagbes técnicas, quantitativas e qualitativas previstas neste
Termo de Referéncia.

5.4.3 Exigir o fiel cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com os termos do contrato, da proposta apresentada e da legislagédo aplicavel.

5.4.4 Designar formalmente representante(s) da Administragdo para atuar como gestor e
fiscal do contrato, competindo-lhes emitir ordens de servico ou documentos equivalentes,
quando necessarios, bem como promover a comunicagdo com a CONTRATADA.

5.4.5 Prestar a CONTRATADA as informacgoes, orientagdes e esclarecimentos necessarios a
adequada execugdo dos servigos, observadas as competéncias e responsabilidades
institucionais.

5.4.6 Registrar, acompanhar e documentar as ocorréncias relevantes verificadas durante a
execugao contratual, adotando as providéncias administrativas cabiveis.

5.4.7 Notificar formalmente a CONTRATADA acerca de falhas, imperfei¢cbes, irregularidades
ou descumprimentos contratuais constatados na execugado dos servigos, fixando prazo para
corregao, quando aplicavel.

5.4.8 Aplicar, quando cabivel, as sang¢des administrativas previstas neste Termo de
Referéncia, no contrato e na legislacdo vigente, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

5.4.9 Nao se responsabilizar por quaisquer danos materiais ou morais causados a terceiros em
decorréncia de acdo ou omissdo da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou

subcontratados, relacionados a execugéo dos servicos.

5.5 RECEBIMENTO E REMUNERAGAO

5.5.1 A execugdo dos servicos sera realizado sob demanda, conforme necessidades da
administragéo.

5.1.2 O pagamento sera efetuado pela Tesouraria do Municipio de Mariana no prazo de 30

(trinta) dias corridos da data do recebimento da (s) Nota (s) fiscal (is) correspondentes ao

fornecimento, acompanhada (s) de comprovag¢ao da manutengéo das condigdes demonstradas
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para habilitacdo, a vista do respectivo Termo de Recebimento Definitivo do objeto.
6- MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

6.1 FISCALIZAGAO E GESTAO

6.1.2 O Municipio de MARIANA exercera a fiscalizag&o, através do servidor designado, que
verificara a qualidade do servigo prestado e registrara todas as ocorréncias e as deficiéncias
verificadas em relatério, cuja cdpia sera encaminhada a empresa contratada. Verificada a
irregularidade, serdo aplicadas as sangdes previstas nesse Termo de Referéncia

6.1.3 As exigéncias e a atuacdo da fiscalizagdo pelo Municipio de MARIANA em nada
restringem a responsabilidade, Unica, integral e exclusiva da licitante vencedora, no que
concerne a execugao do objeto do contrato.

6.1.4 A Administragdo podera realizar, a qualquer tempo, inclusive sem aviso prévio, para
fins de fiscalizacao técnica e contratual.

6.1.5E  facultado ao Municipio solicitar, durante a vigéncia deste credenciamento,
comprovacgao periodica da regularidade fiscal e trabalhista da contratada.

6.1.6 Eventuais reclamagdes ou denuncias de irregularidades deverdo ser apuradas
imediatamente, com instauragao de processo de apuragdo e registro no histérico da execugao

contratual.
6.2 REAJUSTE CONTRATUAL

6.2.1  Por forga das leis federais n® 9.069/95 e 10.192/2001, e nos termos do § 3° do artigo 92,
da Lei Federal n° 14.133/2021, bem como do Acérddo TCU n° 1587/2023 — Plenario, o valor
registrado sera reajustado desde que observado o interregno minimo de 1 (um) ano, com data-
base vinculada a data do orgamento estimado, ou do ultimo reajuste, tendo como base a variagao
de indice oficial.

6.2.2 Decorrido o prazo acima estipulado, o indice a ser utilizado sera o IPCA ou outro indice
que venha a substitui-lo por forga de determinagédo governamental.

6.2.3 A aplicagéo do indice dar-se-a de acordo com a variagdo acumulada do IPCA ocorrida nos
12 (doze) meses imediatamente anteriores.

6.2.4 O Reajuste somente sera aplicado a pedido do interessado mediante requerimento
protocolado ao Departamento de documentacdo e arquivo, sendo o mesmo destinado ao

responsavel pela gestdo do contrato.

6.3- REEQUILIBRIO CONTRATUAL
6.3.1 Para a promogéo do reequilibrio econémico-financeiro, a contratada devera apresentar
documentos fiscais somados a outros que julgar pertinentes e que comprovem a elevagao dos

precos de forma imprevisivel e inesperada.
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6.3.2 Comprovada a variagao dos pregos praticados no mercado nas mesmas condigées do
registro, ou, definido o novo pregco maximo a ser pago pela Administragdo, o Contrato sera

convocado pela Contratante para alteracao, por aditamento por aditamento do contrato.

6.4- SANGOES
5.1.13 Pela inexecucdo total ou parcial do Contrato ou por fraudar a execugdo deste, a
Administragao podera, garantida a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA as seguintes sanc¢des,
previstas nos termos do artigo 156, da Lei Federal 14.133/21:
5.1.14 ADVERTENCIA ESCRITA — comunicagdo formal quanto a conduta da CONTRATADA
sobre o descumprimento de contratos e outras obrigagdes assumidas, e a determinagdo da
adogao das necessarias medidas de corregao.
5.1.15 MULTA, nao podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por centos) nem superior a 30%
(trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagdo direta e sera aplicada
ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 154 da Lei n.
14.133/21.

a) 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado, calculado sobre o valor
correspondente a 01 (um) més do Contrato, limitada sua aplicagao até o maximo de 30
(trinta) dias, caso a CONTRATADA n&o inicie a prestagdo dos servigos no prazo e demais
condigbes avencgadas;

b) 10% (dez por cento) calculado sobre o valor correspondente a 01 (um) més do Contrato
por ocorréncia de descumprimento de obrigagao contratual,

¢) 20% (vinte por cento) calculado sobre o valor correspondente a 01 (um) més do Contrato
por ocorréncia de reincidente de descumprimento de obrigac&o contratual;

d) 05% (cinco por cento) calculado sobre o valor correspondente a 01 (um) més do Contrato,
no caso de inexecug¢do parcial do objeto contratado;

e) 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato, no caso de inexecugao total; ou na
hipétese da CONTRATADA, injustificadamente, desistir do contrato ou der causa a sua
rescisao;

Atingidos os valores maximos das multas a serem aplicadas e havendo nova ocorréncia ou
reincidéncia de descumprimento de obrigacédo contratual, podera ser configurada inexecugcédo do
Contrato.

5.2 SUSPENSAO TEMPORARIA de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com
a Administragdo Publica Estadual, por prazo ndo superior a 03 (trés) anos nos termos do inciso lll,
do artigo 155, §4° da Lei n° 14.133/21.

53 DECLARACAO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo da CONTRATADA perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e

apos decorrido o prazo da sangao aplicada com base no item anterior.
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54 Em qualquer hip6tese de aplicacdo de sanc¢des, serao assegurados a CONTRATADA o

contraditério e a ampla defesa.

7- CRITERIO DE MEDIGAO E PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado pela Tesouraria do Municipio de Mariana no prazo de 30 (trinta) dias
corridos da data do recebimento da (s) Nota (s) fiscal (is) correspondentes ao fornecimento,
acompanhada (s) de comprovagdo da manutengdo das condicbes demonstradas para
habilitacado, a vista do respectivo Termo de Recebimento Definitivo do objeto.

8- FORMAS E CRITERIOS DE SELEGAO DO LEILOEIRO

8.1 Para fins de habilitagdo no certame, os interessados terdo de satisfazer os requisitos
mediante apresentacao dos seguintes documentos:

| - HABILITAGAO JURIDICA
a) Cartao CNPJ.

b) Registro comercial, no caso de empresa individual; ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor e Uultima alteragdo relativa ao objeto e administradores, devidamente
registrado, em se tratando de sociedade comercial e, ou a Ultima alteragao consolidada, no
caso de sociedade por agbes, acompanhado do documento de eleigdo de seus
administradores; inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de
prova da diretoria em exercicio; decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou
sociedade estrangeira em funcionamento expedido pelo Orgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

Il - HABILITAGAO FISCAL

a) Comprovante de regularidade fiscal com as Fazendas Nacional, Estadual e Municipal (ou
distrital) da sede do licitante.

b) Comprovante de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS).

c¢) Comprovante de regularidade com a Justica do Trabalho, por meio de certiddo emitida
pelo site www.tst.gov.br.

Il - HABILITAGAO TECNICA

a) Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado que comprove ter a licitante desempenhado servigos iguais, similares ou superiores
ao objeto da presente licitagdo, com nome legivel do emitente, em papel timbrado, ou em
papel sem timbre com carimbo do CNPJ.

IV - QUALIFICAGAO ECONOMICA FINANCEIRA

a) Certiddo negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, ou de execugdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica ou em sitio
eletrbnico caso a comarca da licitante disponha desta ferramenta.

a.1. Sera permitida a participagdo de empresas em recuperagado judicial, desde que
apresentem certidao emitida pelo Juizo Falimentar e/ou Plano de Recuperacao deferido, na
qual fique demonstrado que a empresa estd apta econdbmica e financeiramente para
participar dos procedimentos licitatérios.
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V - DECLARAGOES

a) Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14
anos, nos termos do art. 7°, XXXIIl, da Constituicao Federal.

b) Declaragéo elaborada em papel timbrado e subscrita pelo representante legal da licitante,
assegurando a inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar com a
Administragao.

c) Declaracdo de cumprimento de reserva de cargos para pessoas com deficiéncia ou
reabilitacdo da previdéncia social.

VI- CARTA DE ADESAO

a)Carta solicitando o credenciamento , indicando o(s) item(s) para qual deseja se credenciar,
indicando também o nome e CPF do responsavel pela assinatura do contrato.

8.2 VEDAGAO A PARTICIPAGAO DE CONSROCIOS

Nos termos do art. 40 V, da lei 14.133/2021, justifica-se a vedacdo a participagcdo de empresas
em consorcios em razao da simplicidade do objeto que nao requer tecnologia sofisticada ,
desenvolvimento de solugbes técnicas complexas ou execugdo conjunta de multiplas
competéncias . Trata-se de servigo padronizavel, comum no mercado e amplamente ofertado
por empresa de forma individual.

9- ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

ITEM DESCRICAO VALOR GLOBAL

01 Servigco de agenciamento de viagens R$ 420.000,00
(passagens aéreas e hospedagem — nacional e
internacional), compreendendo a contratagéo
de empresa especializada para prestacao
integrada dos servicos, conforme demanda da
Administracao.

O servigo devera abranger:
Passagens Aéreas:
xix.  Alteragbes e remarcagdes de voos;

XX. Cancelamentos e solicitagdo de reembolsos
junto as companhias aéreas;

xXi. Marcagéao prévia de assentos;
xxii.  Aquisi¢cdo de franquia de bagagens;
xxiii. Inclusdo de taxas de embarque;

xxiv.  Contratagdo de seguro-viagem, quando
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internacionais

Hospedagem:

regularizados;
valor da diaria

Seguro de Viagem

aplicavel, especialmente para viagens

x.  Apartamentos individuais ou duplos;
Xi. Estabelecimentos devidamente

Xii. Fornecimento de café da manhé incluso no

10- DOTAGAO ORGAMENTARIA

DOTAGAO ORGAMENTARIA

SECRETARIA

02.001.1.4.122.2.038.3.3.90.39 — Fonte
1500 - Ficha: 5

GABINETE DO PREFEITO E VICE-
PREFEITO

03.001.1.2.62.2.058.3.3.90.39 — Fonte
1500 - Ficha: 14

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

05.001.1.1.4.122.2.426.3.3.90.39 —
Fonte 1500/1708 — Ficha: 30

SECRETARIA MUNICIPAL OBRAS E
GESTAO URBANA

07.001.24.10.122.2.433.3.3.90.39 —
Fonte 1500/1708 — Ficha: 75

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

08.001.1.8.122.2.320.3.3.90.39 — Fonte
1500/1708 — Ficha: 176

SECRETARIA MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA SOCIAL

09.001.18.12.122.2.087.3.3.90.39 —
Fonte 1500/1708 — Ficha: 263

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

10.001.1.4.691.2.422.3.3.90.39 — Fonte
1500/1708 — Ficha: 332

SECRETARIA MUNICIPAL DE
DIVERSIFICACAO ECONOMICA,
TECNOLOGIA E INOVACAO

11.001.1.4.124.2.010.3.3.90.39 — Fonte
1500 - Ficha: 352

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

12.001.17.6.122.2.630.3.3.90.39 —
Fonte 1500/1708 — Ficha: 371

SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANCA
PUBLICA

14.001.1.18.541.2.368.3.3.90.39 —
Fonte 1500/1708 — Ficha: 406

SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO
AMBIENTE E DESENVOLVIMENTO
SUSTENTAVEL E PROTEGAO ANIMAL

16.001.1.4.122.2.621.3.3.90.39 — Fonte
1500 — Ficha: 433

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

18.001.1.4.121.2.004.3.3.90.39 — Fonte
1500/1708 — Ficha: 445

SECRETARIA MUNICPAL DE
PLANEJAMENTO, FAZENDA E
GOVERNANCA
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20.001.11.20.122.2.629.3.3.90.39 - SECRETARIA MUNICIPAL
Fonte 1500/1708 — Ficha: 479 DESENVOLVIMENTO RURAL
21.001.1.26..782.2.419.3.3.90.39 - SECRETARIA MUNICIPAL DE
Fonte 1500/1708 — Ficha: 510 TRANSPORTE E LOGISTICA
23.001.14.122.2.421.3.3.90.39 — Fonte SECRETARIA MUNICIPAL DE
1500/1708 — Ficha: 529 ADMINISTRAGAO
24.001.1.4.122.2.420.3.3.90.39 — Fonte SECRETARIA MUNICIPAL DE PATRIMONIO
1500/1708 — Ficha: 511 CULTURAL E TURISMO
25.001.1.4.122.2.430.3.390.39 — Fonte SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES,
1500/1708 — Ficha: 600 EVENTOS E COMUNICAGCAO
26.001.21.1.482.2.646.3.3.90.39 - SECRETARIA MUNICIPAL DE HABITAGCAO
Fonte 1500/1708 — Ficha: 626 E ZELADORIA CIDADE

11-DISPOSIGOES GERAIS

55 O CREDENCIADO devera atender as Secretarias conforme as condicdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia e no edital.

5.6 O presente credenciamento n&o obriga a Administracao Publica a Contratar, sendo mera a
expectativa quanto as quantidades que sera distribuida de acordo com o niumero de credenciados
e conforme as necessidades das unidades requisitantes.

57 A execugao do servico devera ser feito de acordo com as quantidades, caracteristicas,
especificagdes, condi¢cdes estabelecidas no Termo de Referéncia, no Estudo Técnico Preliminar e
conforme a necessidade da(s) Secretaria(s) requisitante(s).

5.8 E vedada a subcontratacdo parcial ou total do objeto, sendo a execucdo integral de
responsabilidade da empresa credenciada, salvo autorizagdo expressa e formal da Administragéo,
em casos excepcionais.

5.9 A empresa credenciada respondera civil, administrativa e criminalmente por quaisquer
danos causados a Administracdo ou aos consumidores finais decorrentes de irregularidades no
fornecimento dos itens contratados.

5.10 Municipio ndo se obriga a contratar o valor total da contratacdo, sendo a remuneragao
vinculada exclusivamente as demandas efetivamente solicitadas e entregues.

5.11 A empresa credenciada devera manter, durante toda a execugéo contratual, as condi¢des
de habilitagdo exigidas neste Termo de Referéncia e no edital.

12. ASSINATURAS

Declaro que sou responsavel pela elaboragdo do Termo de Referéncia, que corresponde ao
credenciamento para o fornecimento de refeigbes prontas e bebidas para constar como anexo
ao edital.
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Mariana, 03 de fevereiro de 2026

Juliano Vasconcelos Gongalves
Prefeito Municipal

Emerson de Freitas
Procurador Geral do Municipio

Danilo Brito das Dores
Controlador Geral do Municipio

Secretario Municipal de Governo e Relagdes Institucionais

André Lima Belico
Secretario Municipal de Obras e Gestao Urbana

Marilene Romao Gongalves
Secretaria Municipal de Saude

Juliano Magno Barbosa
Secretario Municipal de Assisténcia Social

Fabricio Nepomuceno Bicalho Santos
Secretario Municipal de Educacgao

Pedro Mol Leite
Secretario Municipal de Diversificagdo Econdmica, Tecnologia e Inovagao

Ramon Leonardo Magalhaes
Secretario Municipal de Seguranga Publica
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Alexandre Augusto Carneiro
Secretario Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel

Marlon Paulo Figueiredo Silva
Secretario Municipal de Planejamento, Fazenda e Governancga

Duarte Eustaquio Gongalves
Secretario Municipal de Desenvolvimento Rural

Fabiano Xavier Gomes
Secretario Municipal de Transportes e Estradas Vicinais

Arlinda Gongalves Coelho
Secretaria Municipal de Administracao

Marcos Eduardo Batista
Secretario Municipal de Patrimdnio Cultural e Turismo

Bruno Ricardo de Freitas
Secretario Municipal de Esportes, Comunicagao e Eventos

Anténio Marcos de Freitas
Secretario Municipal de Habitacao e Zeladoria

PROCESSO LICITATORIO N°.128/2026
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INEXIGIBILIDADE N°.100/2026
CREDENCIAMENTO ELETRONICO N°003/2026

Anexo Il — Modelo de declaragdao conjunta sobre atendimento as Condi¢oes de
participacao

Prezados senhores,

A empresa : inscrita no cnpj sob
nO

, por intermédio de seu (sua) representante legal o (a)
sr. (a) inscrito (@) no cpf sob o n°
, e portador(a) da  carteira de identidade n°
, declara, sob as penalidades da lei,:

. Que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no edital, no termo de
referéncia e em seus anexos.

. Que cumpre os requisitos para a habilitagdo definidos no edital e que a
proposta apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias.

. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

. Que nao se enquadra nas vedacdes previstas no §1° do art. 9° da lei federal

14.133/2021. Atenciosamente,

Local e data.

(carimbo e assinatura do representante legal da empresa)

PROCESSO LICITATORIO N°.128/2026
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INEXIGIBILIDADE N°.100/2026
CREDENCIAMENTO ELETRONICO N°003/2026

Anexo lll - Modelo de declaragao de enquadramento fiscal

Prezados senhores,

[nome da empresa], [qualificacdo: tipo de sociedade (ltda, s.a, etc.), endereco
completo, inscrita no cnpj sob o0 n° [xxxx], neste ato representada pelo [cargo] [nome
do representante legal], portador da carteira de identidade n° [xxxx], inscrito no CPF
sob o0 n° [xxxx], declara, sob as penalidades da lei, que se enquadra como
microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do art. 3° da lei
complementar n® 123 de 14 de dezembro de 2006, estando apta a fruir os beneficios
e vantagens legalmente instituidas por n&o se enquadrar em nenhuma das vedacgoes
legais impostas pelo § 4° do art. 3° da lei complementar n°® 123 de 14 de dezembro
de 2006 e pelo artigo 4° da lei n°® 14.133/2021.

Declaro nao ter celebrado contratos com a administragcao publica no ano-calendario
da presente licitagdo cujos valores somados ultrapassem a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

Declaro, para fins da LC 123/2006 e suas alteracoes, sob as penalidades desta, ser:

() MICROEMPRESA - receita bruta anual igual ou inferior a 360.000,00 e estando
apta a fruir os beneficios e vantagens legalmente instituidas por ndo se enquadrar
em nenhuma das vedagdes legais impostas pelo § 4° do art. 3° da lei complementar
n°® 123/06 alterada pela LC 147/2014.

() EMPRESA DE PEQUENO PORTE - receita bruta anual superior a 360.000,00 e
igual ou inferior a 4.800.000,00 valores , estando apta a fruir os beneficios e
vantagens legalmente instituidas por ndo se enquadrar em nenhuma das vedacgdes
legais impostas pelo § 4° do art.

3° da lei complementar n°® 123/06 alterada pela Ic 147/2014.

Observacoes:

° Esta declaracdo devera ser preenchida somente pela licitante enquadrada
como ME ou EPP, nos termos da LC 123, de 14 de dezembro de 2006;

° A ndo apresentacdo desta declaracdo sera interpretada como néo
enquadramento da licitante como ME ou EPP, nos termos da LC n° 123/2006, ou a
opgao pela nao utilizagao do direito de tratamento diferenciado.

Atenciosamente,
Local e data.

(carimbo e assinatura do representante legal da empresa ou pessoa fisica
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PROCESSO LICITATORIO N°.128/2026
INEXIGIBILIDADE N°.100/2026
CREDENCIAMENTO ELETRONICO N°003/2026

Anexo IV- Modelo de declaragao conjunta de responsabilidade

1-Declaramos para os devidos fins de direito, que inexiste fato superveniente de
impedimento legal para licitar ou contratar com a administracao publica.

2 - Declaramos haver tomado conhecimento de todas as informacdes e das
condi¢bes para o cumprimento das obrigagdes objeto desta licitagao

3-  Declaramos, sob as penalidades da lei, que ndo emprega menor de 18 anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIII,
da Constituicao Federal.

4-  Declaramos para fins de participagdo no certame em epigrafe, que atende a
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e as regras de acessibilidade previstas na legislagdo, conforme
disposto no inciso 1V do art.63 da lei 14.133/2021

5-  Declaramos sob as penas da lei, e para que produzam todos os efeitos
juridicos, que os documentos enviados para este processo sao auténticos e integros,
condizentes com o documento original sob pena de falsidade ideolégica.

(carimbo e assinatura do representante legal da empresa ou pessoa fisica)
Carimbo de CNPJ ou n° CPF
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PROCESSO LICITATORIO N°.128/2026
INEXIGIBILIDADE N°.100/2026
CREDENCIAMENTO ELETRONICO N°003/2026

ANEXO V — MINUTA DE CONTRATO

PARTES:

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL MARIANA com sede na

n° —Bairro ,na cidade de Mariana MG,CEP 35420-0003 -
,jnscrita no CNPJ n° ,neste ato representado pelo seu
,senhor , portador do CPF n°

, doravante denominada CONTRATANTE.

CONTRATADA: com sede na n°
Bairro na cidade de , CEP —.inscrita no
CNPJ n°
neste ato representada pelo seu , senhor
, portador do CPFN. , E-MAIL INSTITUCIONAL.:

3

,doravante denominada CONTRATADA, tém entre si certo e

ajustado a contratagéo de prestagdo do(s) servigo(s), cujo(s) objeto(s) encontra(m)-
se mencionado(s) na Clausula Primeira, tudo nos termos da Inexigibilidade de
Licitacdao n°. xx/2026 - Credenciamento n°. 0xx/2026, Processo Licitatorio n°.
0xx/2026, regendo-se pelo disposto na Lei n°14.133/2021 e pelas clausulas e
condigbes adiante enunciadas:

CLAUSULA PRIMEIRA:DO OBJETO

CLAUSULA SEGUNDA: BASE LEGAL

O presente Contrato tem origem no Processo Licitatério n°. /2026-
CREDENCIAMENTO N°. /2026- Inexigibilidade n°. /12026, fundamentada
no art.79, da Lei n°14.133/2021 c/c DECRETO MUNICIPAL n° 11.722/2024.

CLAUSULA TERCEIRA: DO PREGO E FORMA DE PAGAMENTO

.1 O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias corridos subsequentes ao

fornecimento ou a prestagao do servigo, devidamente atestado por servidor responsavel
designado pela contratante, mediante crédito em conta corrente da contratada, apds a
apresentagao da Nota Fiscal/Fatura original.
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3.1.1 Na Nota Fiscal/Fatura deverao constar as seguintes informa¢des: nome do banco,
numero e nome da agéncia e numero da conta corrente da contratada.

3.1.2 Considera-se como data do pagamento o dia do efetivo depédsito em conta, com a
correspondente emissdo da ordem bancaria.

3.1.3 Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou outra circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, o pagamento ficara suspenso até que a contratada adote as medidas
necessarias a regularizagao, nao cabendo qualquer corregéo do valor pactuado.

3.1.4 Na hipotese de atraso no pagamento, desde que ndo se enquadre na situagéo
prevista no item 3.1.3, incidira juros de mora de 1% (um por cento) ao més, nos termos
dos artigos 1.062 e 1.063 do Caodigo Civil Brasileiro.

3.2 Sera de responsabilidade do licitante o recolhimento de todos os impostos
inerentes ao objeto, caso ndo venha impresso na nota fiscal, os descontos poderéo
ser providenciados pela administragdo municipal.

3.3 Estardo incluidas no preco todas as despesas diretas e indiretas, tais como
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais e quaisquer outras
necessarias a plena execucgao deste contrato.

3.4 Nao havera pagamento antecipado para a prestagao do servico.
CLAUSULA QUARTA-DAS ESPECIFICAGOES
4.1 As especificagdes dos servicos a serem credenciados € ou sao aquele(s)

item(ns) em que a CONTRATADA se credenciou conforme planilha anexa a este
termo:

NOME DO | N° ITEM/ CATEGORIA VALOR UNITARIO
CREDENCIADO

42 E mera a expectativa quanto as quantidades previstas no edital deste
credenciamento que sera distribuido de acordo com o numero de credenciados e
conforme as necessidades da unidade requisitante.

4.3 No que se refere a forma de distribuicgdo da demanda entre os credenciados,

considerando que a presente contratacdo se enquadra na hipotese de

credenciamento em mercados fluidos, a distribuicdo da demanda sera realizada

mediante selecdo do credenciado que no momento da necessidade da

Administracdo, apresentar a proposta mais vantajosa, considerando critérios como:

menor preco disponivel para a data e trecho pretendidos, melhores condi¢cbes de
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hospedagem, menor tempo de deslocamento, adequacao aos horarios demandados
e demais variaveis pertinentes a execugéo do servico.

CLAUSULA QUINTA- DA VIGENCIA DO CONTRATO

5.1 O presente contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data
de sua assinatura, podendo ser prorrogado, a critério da Administracao, desde que
em conformidade com o prazo e requisitos do artigo 75, inciso VIII, da Lei Federal n°
14.133/2021.

5.2 A prorrogacéo de contrato devera ser promovida mediante celebracao de termo
aditivo.

5.3 Nas eventuais prorrogag¢des contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou
amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverdo ser
reduzidos ou eliminados como condi¢&o para a renovagao

CLAUSULA SEXTA- DA PRESTAGAO DO SERVICO

6.1 A execucgao do objeto, deverédo obedecer integralmente ao disposto no Termo de
Referéncia, parte integrante do Edital e deste contrato, onde constam todas as
especificagdes e responsabilidades aplicaveis as partes.

6.1.1 A execucdo do servico devera ser feito de acordo com as quantidades,
caracteristicas, especificagcoes, condi¢cdes estabelecidas no Termo de Referéncia, no
Estudo Técnico Preliminar e conforme a necessidade da(s) Secretaria(s)
requisitante(s).

6.2 O presente credenciamento ndo implica obrigagdo de contratagdo pela
Administragdo Publica, configurando mera expectativa quanto a demanda.

6.3 A distribuicAo da demanda sera realizada mediante selecdo do credenciado que
no momento da necessidade da Administracdo, apresentar a proposta mais
vantajosa, considerando critérios como: menor preco disponivel para a data e trecho
pretendidos, melhores condigcbes de hospedagem, menor tempo de deslocamento,
adequacao aos horarios demandados e demais variaveis pertinentes a execugao do
servico.

6.4 A Credenciada devera colocar a disposicdo do Contratante o numero de
funcionarios e equipamentos necessarios a plena execugao dos servigos, a fim de
que os mesmos sejam desenvolvidos de acordo com as condigbes ajustadas
constantes no Termo de Referéncia e da Minuta do Contrato;
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6.5 A Credenciada devera prestar o servigco / fornecer os itens com a qualidade e
dentro dos prazos exigidos, responsabilizando-se pelo cumprimento de toda
legislagdo e normativa aplicavel a espécie;

6.6 A Credenciada devera providenciar a imediata correcdo das deficiéncias
apontadas pelo Contratante quanto a execugao dos servicos contratados;

6.7 A Credenciada devera cumprir as posturas municipais € as disposi¢des legais
estaduais e federais que interfiram na execugao dos servicos;

6.8 A Credenciada devera manter, durante toda a execugao da relagdo contratual,
em compatibilidade com as obrigacbes assumidas, todas as condigbes de
habilitacdo e qualificacédo exigidas na licitagao;

CLAUSULA SETIMA-OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE
7.1 Constituem obrigacdes e responsabilidades do CONTRATANTE:

7.2 Efetuar os pagamentos nos prazos e condi¢cdes estipuladas no presente Edital.

7.3 Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela empresa
prestadora do servico, de acordo com os termos de sua proposta;

7.4 Acompanhar e fiscalizar a entrega do objeto/prestacao do servico desta
contratacao, sob os aspectos quantitativos e qualitativos;

7.5 Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da CONTRATADA,;

7.6 Controlar e documentar as ocorréncias que porventura existirem no decorrer da
entrega dos produtos/ da prestagéo do servigo.

7.7 Notificar a empresa fornecedora/ prestadora de servicos, sobre imperfeicoes,
falhas ou irregularidades constatadas nos produtos/na prestagdo do servigo, para
que sejam adotadas as medidas cabiveis.

7.8 O CONTRATANTE nao respondera por qualquer incidente, que envolva danos
morais ou materiais, ocorrido em razao da entrega dos produtos/prestagao de
servico, seja pelos profissionais em seja em razdo de terceiros, cabendo a
CONTRATADA tal responsabilidade, se for o caso.

7.9 Além das obrigagbes previstas no Edital, Termo de Referéncia e seus anexos,
independentemente da sua transcricdo neste instrumento.
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CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
8.1 Constituem obrigacdes e responsabilidades da CONTRATADA:

8.2 A execucdo do servico devera ser feita de acordo com as quantidades,
caracteristicas, especificagbes, condicbes estabelecidas no Termo de Referéncia e
conforme a necessidade da Secretaria solicitante.

8.3 Cumprir integralmente o objeto do presente Termo de Referéncia, Estudo
Técnico Preliminar, Edital e seus anexos.

8.4 Executar o objeto com as disposi¢cdes do Edital, Termo de Referéncia e demais
anexos.

8.5 Colocar a disposicao do Contratante o numero de funcionarios e equipamentos
necessarios a plena execucao dos servicos aludidos, a fim de que os mesmos sejam
desenvolvidos de acordo com as condigdes ajustadas constantes no edital, Termo
de Referéncia, Estudo Técnico Preliminar e demais anexos.

8.6 Fornecer os itens e ou prestar servico com a qualidade e dentro dos prazos
exigidos, responsabilizando-se pelo cumprimento de toda legislagdo e normativa
aplicavel a espécie.

8.7 Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo Contratante
quanto a execugao dos servigos contratados.

8.8 Cumprir as posturas municipais e as disposi¢oes legais estaduais e federais que
interfiram na execucao dos servicos.

8.9 Manter, durante toda a execucao da relacdo contratual, em compatibilidade com
as obrigag¢des assumidas, todas as condigdes de habilitagcdo e qualificacdo exigidas
na licitacao;

8.10 Os demais direitos e obrigagbes das partes sera objeto de Contrato de
prestacao de servico, na forma desta minuta.

8.11 As obrigacdes acima dispostas, ndo afastam as obrigagdes previstas no edital ,
Termo de Referéncia e demais anexos .

CLAUSULA NONA- DOS ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS

9.1 Todos os encargos sociais e trabalhistas, resultantes do presente contrato, serao
de inteira responsabilidade da CONTRATADA. Assim, a CONTRATADA reconhece,

63



PREFEITURA MUNICIPAL DE MARIANA

CEP 35.420-000 — ESTADO DE MINAS GERAIS
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO (31)3557 9055

licitacaoprefeiturademariana@gmail.com

desde ja, que os débitos trabalhistas e sociais advindos do presente instrumento
serao arcados, unica e exclusivamente, pela mesma.

CLAUSULA DECIMA - DOS TRIBUTOS

10.1 O valor deste Contrato engloba todo e qualquer tributo, sendo que a retencéao e
pagamento de quaisquer impostos e/ou taxas ficardo a cargo e sob responsabilidade
do CONTRATANTE, sempre que as disposigdes legais pertinentes assim o exigirem.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA-DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
11.1 As despesas decorrentes do presente Contrato correrao, por contada Dotacao

Orcamentaria N°. Ficha funcional
n°:, ,

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA FISCALIZAGAO

12.1- O presente contrato sera acompanhado por servidor designado que ficara
responsavel por fiscalizar a execucdo do mesmo, verificando a procedéncia do
servico prestado, registrando todas as ocorréncias e deficiéncias verificadas em
relatério, devendo manter contatos com o Contratado para a solugao dos problemas
detectados, bem como acompanhar a vigéncia do mesmo.

a) As exigéncias e a atuacgao da fiscalizagdo pelo Municipio de Mariana, em nada
restringe a responsabilidade, unica, integral e exclusiva da licitante vencedora, no
que concerne a execugao do objeto do contrato.

b) A Contratada permitird e oferecera condi¢cdes para a mais ampla e completa
fiscalizagéo, durante a vigéncia deste contrato, fornecendo informagdes, propiciando
0 acesso a documentacdo pertinente e atendendo as observagdes e exigéncias
apresentadas pela fiscalizagao/gestor por terceiros indicados.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- DO REAJUSTE

13.1 Por forga das leis federais n° 9.069/95 e 10.192/2001, e nos termos do § 3° do
artigo 92, da Lei Federal n® 14.133/2021, bem como do Acérdao TCU n° 1587/2023
— Plenario, o valor registrado sera reajustado desde que observado o interregno
minimo de 1 (um) ano, com data-base vinculada a data do orgamento estimado, qual
seja ( xx/xx/xx) ou do ultimo reajuste, tendo como base a variagéo de indice oficial.

13.2 Decorrido o prazo acima estipulado, o indice a ser utilizado sera o IPCA ou

outro indice que venha a substitui-lo por for¢a de determinagao governamental.
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13.3 A aplicagdo do indice dar-se-a de acordo com a variacdo acumulada do IPCA
ocorrida nos 12 (doze) meses imediatamente anteriores.

13.4 O Reajuste somente serd aplicado a pedido do interessado mediante
requerimento protocolado ao Departamento de documentagao e arquivo, sendo o

mesmo destinado ao responsavel pela gestao do contrato.

CLAUSULA DECIMA QUINTA- DO REEQUILIBRIO

15.1- Para a promocéao do reequilibrio econdmico-financeiro ,a credenciada devera
apresentar documentos fiscais somados a outros que julgar pertinentes e que
comprovem a elevagao dos precos de forma imprevisivel e inesperada.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DAS PENALIDADES

16.1 Pela inexecucéo total ou parcial do Contrato, o CONTRATANTE, a seu critério,
garantida a prévia defesa, aplicara a CONTRATADA as seguintes sancoes,
respeitando-se também o disposto na Lei Federal n° 14.133/21;

16.1.1. ADVERTENCIA ESCRITA — comunicagdo formal quanto & conduta da
CONTRATADO (A) sobre o descumprimento de contratos e outras obrigacdes
assumidas, e a determinagao da adocao das necessarias medidas de correcao.

16.1.2. MULTA, nao podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por centos) nem
superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com
contratagdo direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes
administrativas previstas no art. 154 da Lei n. 14.133/21.

16.1.3. Em caso de inexecugao parcial ou total das condi¢cbes fixadas no contrato,
erros ou atrasos no cumprimento do contrato, infringéncia do art. 115 da Lei Federal
14.133/21 e quaisquer outras irregularidades, a Administragdo podera, garantida a
prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes sangodes:

16.1.3.1 Adverténcia;
16.1.3.2. Multa, conforme os percentuais definidos a seguir:

a) 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado, calculado sobre o
valor correspondente a 01 (um) més do Contrato, limitada sua aplicagao até o maximo
de 30 (trinta) dias, caso a CONTRATADA n&o inicie a prestagao dos servigos no prazo
e demais condi¢bes avencgadas;

b) 10% (dez por cento) calculado sobre o valor correspondente a 01 (um) més do
Contrato por ocorréncia de descumprimento de obrigagcéo contratual;

c) 20% (vinte por cento) calculado sobre o valor correspondente a 01 (um) més do
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Contrato por ocorréncia de reincidente de descumprimento de obrigagao contratual;

d) 05% (cinco por cento) calculado sobre o valor correspondente a 01 (um) més do
Contrato, no caso de inexecugao parcial do objeto contratado;

e) 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato, no caso de inexecugéo total; ou
na hipétese da CONTRATADA, injustificadamente, desistir do contrato ou der causa a
sua rescisao;

Atingidos os valores maximos das multas a serem aplicadas e havendo nova
ocorréncia ou reincidéncia de descumprimento de obrigagdo contratual, podera ser
configurada inexecucao do Contrato.

16.1.3.3. - 15% (quinze por cento) sobre o valor do contrato, nos casos:

a) inobservancia do nivel de qualidade dos servicos;
b) transferéncia total ou parcial do contrato a terceiros;

¢) subcontratacdo no todo ou em parte do objeto sem prévia autorizagao formal
da
Contratante;

d) descumprimento de clausula contratual.

16.2 - A licitante que ensejar o retardamento da execugao do certame, ndo mantiver
a proposta, falhar ou fraudar na execugao do contrato, comportar-se de modo
inidéneo, fizer declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da
citacdo e da ampla defesa, ficara impedida de licitar e contratar com a
Administragdo, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade.

16.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cao ou até que o
contratante promova sua reabilitacao.

16.4. O valor das multas aplicadas devera ser pago por meio de guia propria ao
Municipio de Mariana/MG.

16.5 As multas serdo calculadas sobre o montante nao adimplido do
contrato;

16.6 A aplicagdo das sang¢des pecuniarias estabelecidas nos itens anteriores
nao afasta a responsabilidade da CONTRATADA por eventuais prejuizos
causados a CONTRATANTE ou a terceiros e nem aos ditames penais previstos
na Lei 14.133/21, em decorréncia da imperfeita execugao do servigo contratado.
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16.7. SUSPENSAO TEMPORARIA de participacdo em licitagdo e impedimento de
contratar com a Administracdo Publica Estadual, por prazo nao superior a 03 (trés)
anos nos termos do inciso lll, do artigo 155, §4° da Lei n® 14.133/21.

16.8. DECLARACAO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar com a
Administracao Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punig¢ao
ou até que seja promovida a reabilitacao da CONTRATADA perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
CONTRATADA ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes e apos
decorrido o prazo da sancao aplicada com base no item anterior.

16.9. Em qualquer hipotese de aplicacdo de sancgbes, serdo assegurados a
CONTRATADA o contraditério e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA SETIMA- DO DESCREDENCIAMENTO E RESCISAO DO
CONTRATO

O presente contrato podera ser rescindido em qualquer tempo, seja amigavelmente,
judicialmente ou através de ato unilateral e escrito do CONTRATANTE, nos termos
do art. 104 e seguintes da Lei Federal n° 14.133/21, e do Decreto Municipal
11.722/2024 assegurado o contraditorio e ampla defesa.

17.1 A Administragdo podera realizar o descredenciamento quando houver:

a) pedido formalizado pelo credenciado

b) perda das condi¢des de habilitagdo do credenciado

¢) descumprimento injustificado do contrato pelo contratado

d) sancao de impedimento de licitar e contratar ou de declaragao de inidoneidade
superveniente ao credenciamento

17.1.2 O pedido de descredenciamento de que trata a alinea a) do item 17.1 nao
desincumbira o credenciado do cumprimento de eventuais contratos assumidos e
das responsabilidades deles decorrentes.

17.1.3 Nas hipoteses previstas nas alineas b) e c¢) do item 17.1, além do
descredenciamento, devera ser aberto processo administrativo, assegurados o
contraditério e a ampla defesa, para possivel aplicacdo de penalidades, na forma
estabelecida na lei.

CLAUSULA DECIMA OITAVA: DOS PRIVILEGIOS DO CONTRATANTE
A CONTRATADA reconhece que o CONTRATANTE ¢é agente de interesse publico,

motivo pelo qual admite que quaisquer duvidas na interpretagdo deste Contrato
sejam dirimidas em favor do mesmo.
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Clausula DECIMA NONA - DA PROTEGAO A DADOS SENSIVEIS - LEI GERAL DE
PROTEGCAO DE DADOS (LEI 13.709/2018)

19.1. A detentora obriga-se ao dever de protecéo, confidencialidade e sigilo de toda
informacdo, dados pessoais e/ou base de dados a que tenha acesso, inclusive em
razao de licenciamento ou da operagédo dos programas/sistemas, nos termos da lei
n°® 11.709/2018 e suas alteragdes/regulamentagdes posteriores, durante o
cumprimento do objeto descrito no presente instrumento.

19.2. A detentora obriga-se a implementar medidas técnicas e administrativas
suficientes visando a seguranca, a protecao, a confidencialidade e o sigilo de toda
informacéao, dados pessoais e/ou base de dados a que tenha acesso a fim de evitar
acessos nao autorizados, acidentes, vazamentos acidentais ou ilicitos que causem
destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer outra forma de tratamento
nao previstos.

19.3. A detentora deve assegurar-se de que todos os seus colaboradores,
consultores e/ou prestadores de servicos que, no exercicio das suas atividades,
tenham acesso e/ou conhecimento da informagdo e/ou dos dados pessoais,
respeitem o dever de prote¢ao, confidencialidade e sigilo.

19.4. A detentora ndo podera utilizar-se de informagao, dados pessoais e/ou base de
dados a que tenha acesso, para fins distintos ao cumprimento do objeto deste
instrumento.

19.5. A detentora nao podera disponibilizar e/ou transmitir a terceiros, sem prévia
autorizacao escrita do municipio de mariana mg, informagéo, dados pessoais e/ou
base de dados a que tenha acesso em razdo do cumprimento do objeto deste
instrumento contratual.

19.5.1. A detentora obriga-se a fornecer somente as informag¢des, dados pessoais
e/ou base de dados estritamente necessarios quando da transmissao autorizada a
terceiros durante o cumprimento do objeto descrito neste instrumento.

19.6. A detentora fica obrigada a devolver todos os documentos, registros e cépias
que contenham informacgao, dados pessoais e/ou base de dados a que tenha tido
acesso durante a execugao do cumprimento do objeto deste instrumento contratual
no prazo de 30 (trinta) dias corridos contados da rescisdo da presente ata, restando
autorizada a conservagao apenas nas hipoteses legalmente previstas.

19.7. A detentora ndo sera permitido deter cépias ou backups, informagdo, dados
pessoais e/ou base de dados a que tenha tido acesso durante a execucdo do
cumprimento do objeto deste instrumento.

19.8. A detentora devera eliminar os dados pessoais a que tiver conhecimento ou
posse em razado do cumprimento do objeto deste instrumento tdo logo ndo haja
necessidade de realizar seu tratamento.
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19.9. A detentora devera notificar, imediatamente, a contratante no caso de
vazamento, perda parcial ou total de informacdo, dados pessoais e/ou base de
dados.

19.9.1. A notificacdo ndo eximira a detentora das obrigacbes e/ou sancbes que
possam incidir em razdo da perda de informacao, dados pessoais e/ou base de
dados.

19.10. A detentora que descumprir os termos da lei n°® 11.709/2018 e suas
alteragdes/regulamentagbes posteriores, durante ou apds a execugdo do objeto
descrito no presente instrumento, ficard obrigada a assumir total responsabilidade e
ao ressarcimento por todo e qualquer dano e/ou prejuizo causado, incluindo sangdes
aplicadas pela autoridade competente.

19.11. O dever de sigilo e confidencialidade e as demais obriga¢cdes descritas na
presente clausula permanecerdao em vigor apos a extingdo das relacbes entre a
detentora e o municipio de Mariana MG, bem como, entre a detentora e os seus
colaboradores, subcontratados, consultores e/ou prestadores de servigos sob pena
das sancodes previstas na lei n® 11.709/2018 e suas alteracbes/regulamentacdes
posteriores, salvo decisao judicial contraria.

19.11.1. A detentora ficara obrigada a manter canais abertos para comunicagdo com
0 municipio de Mariana MG para os assuntos pertinentes a aplicagdo da lei n°
11.709/2018 e suas alteragbes/regulamentacdes posteriores, mesmo apds o término
da vigéncia da presente ata.

19.12. O nao cumprimento de quaisquer das obrigagdes descritas nesta clausula
sujeitara a detentora a processo administrativo para apuragao de responsabilidade e,
consequente, sancao, sem prejuizo de outras cominagodes civeis e penais.

CLAUSULA VIGESIMA- DAS DISPOSIGOES FINAIS

20.1 Integram o presente contrato, para todos os fins de direito, o Edital de Licitagao
que lhe deu origem e respectivos anexos, especificados no predmbulo deste, cujas
clausulas e condicdes sdo interdependentes e complementares entre si.

20 .2 Os casos omissos no presente instrumento serao resolvidos de conformidade
com a Lei Federal n® 14.133/21 .

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA -DO FORO

21.1As partes contratantes elegem o Foro da Comarca de Mariana MG, para a
composicao de qualquer lide resultante deste Contrato, renunciando a qualquer outro
por mais privilegiado que possa ser.

E, por estarem assim, acordados e contratados, assinam o presente instrumento em
2(duas) vias de igual teor e forma na presenca das testemunhas signatarias.
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Mariana , de 2026
Secretario Municipal ............ccccuuuu.....
Fornecedor
Testemunhas:
Nome: nome:
Cpf: cpf:
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